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A Makoai Kistérségi Tobbcélu Tarsulasa

2015. évi bels ellerdrzési terve

A belsy ellengrzés tervezésének bemutatasa

A bels kontrollrendszer létrehozaséértiikiidtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetésr szer
vezebje felelbs az allamhaztartasért felel miniszter altal kbzzétett moédszertani utmutatok
figyelembe vételével és egyben koételes olyan syahtdkat kiadni, folyamatokat kialakitani
és niikodtetni, amelyek biztositjak a rendelkezésre fdlbasok szabalyszeér szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az Anht. 70. § (2) bekezdése alapjan a beddlersrzés a bels kontrollrendszeren beliil
miko6dd bizonyossagot ado és tanacsado tevékenységelared§ogszabalyoknak és liels
szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, ajradast és a kozfeladatok ellatasat
vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmmeey a koltségvetési szerv veget
részére.

A belss ellerdrzés az ellebrzott szervezet céljai elérése érdekében rendsraléleti
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetjlesii az elletirzott szervezetiranyitasi,
bels kontroll és elleirzési eljardsainak hatékonysagat, a jogszabalyokéskbel§
szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a kgite&ési bevételek és kiadasok tervezesét,
felhasznalasat és elszamolasat, tovabba az esMdzék forrasokkal valé gazdalkodas
folyamatat.

A belss ellerdrzés szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normai szeribel$ ellertrzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgalt szervéZetyitasat, ikodését és informacios
rendszerét fenyegetkockazatokat, a pénzugyi éstkddési adatok megbizhatésaga és
zartsdga, a tikodési folyamatok hatékonysaga és eredményességagyonvédelem, a
torvények, szabalyzatok, iranyelvek, eljarasokzészadések betartasa tertiletén.

A helyi 6nkormanyzatok képvisetestiletei megallapodtak abban, hogy a deltensrzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célébbr ellatasa érdekében jogi személyiséggel
rendelked tarsulas keretei kozott lattatjak (Makoi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa - Tarulasi
Megallapodas).

A belss ellerdrzési feladat ellatasa a tarsult 6nkormanyzatokatté@n folytonos és
kovetkezetesA folytonossagot a tarsulasi szintjén elkészitates bel§ ellersrzési terv
biztositja.

A belss ellerbrzési szervezetnek kistérségi tarsulds koltségvetési és egyéb szeekein
rendszerére kiterjedl — helyi 6nkormanyzat, a feliigyelt kdltségvetésrsek, polgarmesteri
hivatalok, k6zds 6nkormanyzati hivatalokisszevont éves tervjavaslatot kell 6sszeallitani

A belss ellersrzés a 2015. évimunkatervét, kockazatelemzéalapjan készitette el,
figyelembe véve a 370/2011. (XII. 31) Korméanyrerdetén foglaltakat, tovabb4 a Beéls
Ellenéri Kézikdonyv ebirasait, és a balsellertrzés szakmai gyakorlatdnak nemzetkozi
normait, amely szerint felmérésre kerllnek (kockdieanzés) a koltségvetési szervek
tevékenységét éritit gazdalkodasi folyamataban tefockazatok.



A kockazatelemzés felmérésével, a delvezetés javaslataval, az ellEzn fokusz
kialakitasaval, a feltart kockazati tényélz beazonositasaval és néisitésével, valamint az
ellendrzési tapasztalatok figyelembe vételével lett meglozva az elledrizends folyamat
es az elledrzés célja, majd ezek alapjan kerilt sor az évegjtwaslat elkészitésére.

A vizsgéalatok tervezésenél a kockazatos folyamatogghatarozasaval, ndisitésével,
valamint a folyamatos ellérnzés biztositasaval leliség adddik a szabdlysieégi és
pénzugyi elledrzések szamanak csokkentése mebetendszer ellefirzések szamanak a
noveléséreigy biztositva az adott folyamat atfogé etierésének a veégrehajtasat.

A belsi ellendrzési szervezet az éves terv osszeallitasanaldigye vette:

- az 6nkormanyzatokat érthgazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hokatkozos
onkorményzati hivatalok gazdalkodaséat, tovabba akomnanyzatok felligyelete ala
tartozé koltségvetési szerveknél ellatando tevékéeggket,

— a helyi dnkormanyzatok tobbségi iranyitasukkékids gazdasagi tarsasagokat,

— a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokikbdését, konyvvezetesi kbtelezettséget,

— acéljelleggel juttatott tamogatasok felhasznaladadvezményezett szervezeteknél,

- a kozbeszerzésl szolo torvény dlirasait, a helyi Kozbeszerzési Szabalyzat a
kozbeszerzések és a kozbeszerzési eljarasokat,

- a fel$ vezetés javaslatait — a helyi 6nkormanyzatok pobgaterei, jegyd,
intézményvezéi —, amelyek tukroddnek a kockdzatelemzésekben,

— korabbi évek betsellensrzésének tapasztalatait,

- a kil ellersrzest vegék ellersrzési jelentéseit, tapasztalatait, Kilellersrok
észrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hapelkerérzés optimalisan lefedje a
szervezet rilkddéseét.

Az éves elletirzési tervben szerepeltetve vannak a kockazatekeralepjan elkészitett, a
telepulések részélr kockdzatosnak nyilvanitott folyamatok, mint pl. laltarozasi és
selejtezési tevékenység, nyomon Kkovetési rendszetakitasanak, rikodtetésenek,
céljelleggel nyujtott tAmogatasok és a palyazatidseer kiépitésének, iikoddtetésének az
ellendrzése.

Az ellerdri napok vetitése a rendes szakértnapok tekintetében, és a soron kiviili ediezés
napjainak meghatarozasakdakossagszam aranyaban tortént.

A rendszerelletrzés programjanak végrehajtasahoz, természetebbretieréri nappal kell
szamolni, mint egy szabalys#eégi, vagy egy pénzugyi ellérzés végrehajtasat illian,
mivel a folyamat szabalyozasanak és teljes végad@mak ellefrzésére egy vizsgalaton
belul kerdl sor.

A tervjavaslatban szerepeltetett tartalékidgyrészt biztositia a kevés elien napokkal
rendelked telepulléseknél végrehajtando eliereési feladat idszikségletét, vagy a tervezett
ellensrzéskor felmerid, hianyossagok miatt az eli@zés kiterjesztését, masrészt a soron
kivili ellensrzés, illetve utéelletrzés formajaban tértémyomon kdvetés iikzikségletének
ervéenyesulését szolgalja.

Az ellerdrzési tervjavaslat szakértnapjainak megallapitasa a 2014. évi ténylegesll
létszam és a szakmai gyakorlat figyelembe vételédss ilt.

Az éves bel§ ellerdrzési terv, rendelkezésre allé napjainak meghaé&azegy & bels
ellendrre, és egyd bels ellerbrzési vezdire vetitetten (ellefri kapacitas) készilt el.



[. Munkaid 6 mérleg

I/1 Az éves munkaterv i#imérlege:

1. Naptari napok szaméelméleti kapacitas) 730

2. Munkaids alapot csokkent tényezdk 293
a) munkaszineti napok 208
b) fizetett tnnepek 18
c) szabadsag 67

Elméleti munkaidi alap /1.-2./ 437
a) betegség 14
b) munkaértekezletek (vedetoperativ prog. megbesz) 16
c) szakmai képzés (6nkepzeés, Bdtepzes, orsz. képzeés) 14
d) egyéb munkaiét csokkend tényedk (jelentések, beszamoldk

elkészitése, adminisztrativ feladatok el&tath) 125

Munkaidd alapot csokkent tényesdk 6sszesen 462

[2+a+b+c+d/

3. Rendelkezésre all6 munkaidlap 268

4. Tartalékidy 45

5. Tervezhaf munkaids alap 223

lI. Az ellenérzési tervet megalapozo elemzés cime gbntja:

Kockazatelemzés 2014. év
Tervezett ellerbrzések bemutatasa
Az ellersrizend folyamat megnevezése, szervezeti egységek, azéedés célja, targya,

idészaka, azonositott kockazati ténglezaz ellerzés tipusa, az elléreés Utemezése, az
egyeztetett jelentés leadasi hataridejéfoeras sziikséglete szerint:

[I/1. Ellendrizends folyamatok: Bankszamla forgalom lebonyolitAsanak
rendje

Telepiilés:Foldeak, Ofoldeak
Kdoltségvetési és dnkormanyzati szerv:

1. Foldeak Kozség Onkormanyzat
2. Ofoldeak Kozség Onkormanyzata



Az ellensrzés célja:annak megallapitasa, hogy a tevékenység meggeletzabalyozott-e,
ervényesllnek-e a hatalyos jogszabalyok, doedgabalyzatok és vezetrendelkezések
eléirdsai.

Targya: a banki forgalomra vonatkozé lebonyolitds szabdlitsaga, a pénzkezelési és a
kotelezettsegvallalas rendjiszold szabalyzat élrasainak betartasa, a szamviteli szabalyok
érvényesulése, a banki bizonylatok felszereltsdganézsgélata.

Azonositott kockazati tényék: a banki atutalasok egyes®ge, egyeztetése, az atutalasok
kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmének szadigttgaga, a bevételi-kiadasi bizonylatok
szabalyszdisége (alaki-tartalmi megfetedége), nyilvantartasanak vezetése, a kifizetések
szabalyszdisége, nyilvantartasanak vezetése, a banki atukalé&saelésére, védelmére,
nyilvantartdsara és bizonylatolasara vonatkoz®ir&dok betartasa, a bizonylatok
feldolgozasanak szabalyozasa, a®&tntrollrendszer biztositasa

Sor | Ellendrzés | lddszak| Az ellenirzés | Az egyeztetett jelentés | Erégforras
szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szlkséglete
1. Rendszer 2015. | 2015. év il n. 2015. évben kiadott | 26 8
ellensrzés ev ev ellendrzési programban | szakérdi nap
megjeldlt iddpontban
2. Rendszer 2015. | 2015. ev il. n. 2015. évben kiadott | 26 4
ellensrzés év év ellendrzési programban | szakérdi nap
megjeldlt idbpontban

[I/2. Ellendrizends folyamatok: Bevételek, téritési dijak megallapéiask,
nyilvantartasanak szabalyszésége

Teleplilés:Kiszombor

Koltségvetési és tnkormanyzati szerv:
3. Kiszombori Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény

Az ellenjrzés célja Az intézmeényi téritési dijak megallapitasanakdiésének, beszedésének
és nyilvantartasanak ellérzése — hazi segitségnyujtas téritési dijanak désee

Targya: A tarsulasi megallapodasbarbielak vizsgalata, az intézményi téritési dijakisa,

a teritési dijak megallapitasa, kezelése és beszeelé modja, bizonylatolas rendje,
nyilvantartds vezetése, hatralékok naprakész mydwtasa €s kezelése, a szikséges
intézkedések megtétele, belsontrollrendszer biztositasa

Sor | Ellendrzés | lddszak| Az ellenirzés | Az egyeztetett jelentés | Erégforras
szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szlkséglete
1. Rendszer 2015. | 2015. év lll. n. 2015. évben kiadott | 2 f6 5
ellendrzés év év ellendrzési programban | szakérdi nap
megjeldlt idbpontban




[I/3. Ellendrizends folyamatok: Bizonylati rend és fegyelem, bizonylatv,
bizonylati fegyelem érvényesilése

Telepullés:Csanadpalota, Nagylak

Koltségvetési és tnkormanyzati szerv:
4. Csanadpalota Varos Onkormanyzat
5. Csanadpalotai Kézés Onkormanyzati Hivatal
6. Nagylak K6zség Onkormanyzat.

Az ellenjrzés célja a bizonylati rend és fegyelem szabalygzégének ellefrzése —
szakfeladatrenddel tortéregyeztetése, egygrge

Targya: a bizonylatok feldolgozasi rendjének szabalyoagiss bizonylati fegyelem betartasa
és gyakorlati alkalmazasanak vizsgalata.

Azonositott kockazati tényéz: a bizonylati elv, bizonylati rend szervezettsége &
szabalyozottsaga,a szakfeladatrenddel tére§yyeztetése, egyé&sege, a bizonylatok alaki és
tartalmi kovetelményeinek megfebskege, a szigorU szamadas ala vont bizonylatok,
nyomtatvanyok nyilvantartdsa, a bejoes kimew szamlak kezelésének meghatarozasa,
szabalyozéasa, gyakorlati modszerek alkalmazéasa,so bddizonylatok kiallitasanak,
hasznalatdnak szabdlyozottsaga, gyakorlati alka@ssafanyagkészlet valtozas, selejtezések,
Uzembe helyezési okmanyok, kikildetési nyomtatvianyaitnyilvantartasok, vegyes
bizonylatok stb,), a bizonylatok feldolgozasanalatstyozasa, a bizonylatorzésének,
irattarozasanak szabalyozasa, abktntrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellendrzés | lddszak| Az ellervrzés | Az egyeztetett jelentés | Erdforras
szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szikséglete
1. Rendszer 2014. | 2015. évl.n. 2015. évben kiadott | 2 f6 7
ellensrzés ev ev ellendrzési programban | szakérdi nap
megjeldlt iddpontban
2. Rendszer 2014. | 2015.év . n. 2015. évben kiadott | 26 7
ellendrzés év év ellendrzési programban | szakérdi nap
megjeldlt idbpontban
3. Rendszer 2014. | 2015. év . n. 2015. évben kiadott | 216 4
ellensrzés ev ev ellendrzési programban | szakérdi nap
megjeldlt iddpontban

[I/4. Ellendrizends’ folyamatok: Fékonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartadsokkal kapcsolatos egy#sgg

TelepulésKiralyhegyes, Kévegy, Magyarcsanad

Koltségvetési szervek:
1. Kiralyhegyes Kozségi Onkormanyzat,
2. Kovegy Kozség Onkormanyzat,
3. Magyarcsanad Kozség Onkormanyzat.



Az ellervrzés célja:a fokonyvi kdnyvelés naprakész vezetésének, a megfelealitikus
nyilvantartds kialakitasanak, kapcsolatrendszeréreggyeztetések dokumentéldsanak az
ellendrzése.

Targya: a f6konyvi konyvelés és a hozza kapcsolodo analitikyis/éntartasok naprakész
vezetése, az analitikus nyilvantartasok teljedigége és kapcsolatrendszerének a kialakitasa,
az egyeztetés dokumentalasa.

Azonositott kockazati tényéz: a 16konyvi konyvelés teljes kiisége, szamvitelre vonatkozo
jogszabalyok, szamlarendbe foglaltéiehsok betartdsa, az analitikus nyilvantartasok
szerkezeti kialakitasa, &konyvi konyvelés megfelélalatdmasztasa, egyeztetési, eggeni
kovetelmények betartdsa, megfésgige, a betskontrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellendgrzés |lddszak| Az elledrzés | Az egyeztetett jelentés Erdforras

szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szikséglete
1. Rendszer 2015. | 2015. év Il. n.| 2015. évben kiadott 2164
ellerdrzés év év ellendrzési programban | szakérdi nap

megjeldlt idpontban

2. Rendszer 2015. | 2015. 1. n. év| 2015. évben kiadott 2164
ellendrzés ev ellensrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idpontban

3. Rendszer 2015. | 2015.1.n. év | 2015. évben kiadott 2167
ellensrzés év ellendrzési programban | szakérdi nap
megjeldlt idpontban

[1/5. Ellendrizends folyamatok: Helyi addk
Telepulés:Ferencszallas

Koltségvetési szervek:
1. Ferencszallas Kézség Onkormanyzat

Az ellervrzés célja: a helyi adokrol szold rendelet megalkotasa, bdaesee az add

mértékének megallapitasa, a kedvezmény, a hathaldiény, behajthatatlansag kezelésének,
nyilvantartadsanak az ellérzése

Targya: a helyi adok rendeletének, bevezetésének, mértkkérnedvezmények
megéallapitasanak, hatralékallomany, behajthataétangilvantartasanak a vizsgalata.

Azonositott kockazati téenyékz: a képvisel-testilet és a térvényben megallapitott dels
adomérték 6sszhangja, a helyi sajatossagok, azmakyzati gazdalkodas kdvetelményei, az
onkormanyzat az adodalanyok tehervisképességének figyelembe vétele, bevezetésének
idépontja, idtartama, az ad0zas részletes szabalyai, helyi &tkpdialakitasa, a helyi
adorendeletek megalkotasa, a helyi adobevétel deftédasi célja, zarszamadas keretében



tortérd tajékoztatas a helyi addkrél, kedvezméngekmentességekl és ezek alakulasardl,
az Onkormanyzati adoigazgatasban-adok kezelésezedese, hatralékok behajtasa- a
hatékonység, eredményesség szempontjainak érvéésesa bels kontrollok kiépitése és
mukodeése.

Sor | Ellendrzés |Iddszak | Az elledrzés | Az egyeztetett jelentés| Erdforras

szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szlkséglete
1. Rendszer 2014/15.| 2015. év I. n. 2015. évben kiadott | 2 f6 4
ellernsrzés év év ellensrzési programban| szakérbi nap

megjeldlt idpontban

[I/6. Ellendrizends folyamatok: Készpénzkezelés rendjének afteése
Telepuilées Csanadalberti, Féldeak, Klarafalva, Mako

Koltségvetési szervek:
1. Csanadalberti Kézség Onkormanyzat,
2. Foldedk Kozség Onkormanyzat,
3. Klarafalva Kozség Onkormanyzat,
4. Makoé Varos Onkormanyzat,
5. Mako6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
6. Makdi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat,
7. Makoi Gyogyfurd Kift.
8. Makai Kulturalis - Kézntivelédési Nonprofit Kft.
9. Makadi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft.
10.Maké Varosi Televizié Nonprofit Kft.

Az ellervrzés célja:a pénzkezelésre vonatkozé folyamatok, bizonylatidumentumok
vizsgéalata

Targya: a pénztar mikodésének szabalyozottsaga, a pénzkezelési szabd@pirasainak
betartdsa, a szamviteli szabalyok érvényesulgsénztarbizonylatok felszereltsége.

Azonositott kockazati tenyéz. A pénzkezelés szabalyozasa, a Pénztar kezelése,
pénzforgalmi rendje és védelmének szabalyozottsdgmkakori leirasok teljes kisége,
felelosségi nyilatkozat, helyettesités rendje, pénztn@lilfeladata, pénz szallitasa, bizonylati
rend betartdsa, operativ gazdalkodassal kapcsolaigidrok betartasa, a befizetések
nyilvantartdsanak naprakészsége és teljeiskge, hianytalan bevételezése, a kifizetések
szabdlyszdisége, indokoltsaga, a pénz kezelésére, védelméydyantartasara és
bizonylatolasara vonatkozoé@asok betartasa, a bizonylatok tartalmanak tedfigtisége, a
készpénzallomany egyésge, egyeztetése, a pénztarbal dszpénzallomany maximalis
meértékenek meghatarozasa, indokoltsaga, @ Belstrollrendszer biztositasa



Sor | Ellendrzés | lddszak| Az elledirzés | Az egyeztetett jelentés Erdforras
szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szlkséglete
1. Rendszer 2015. | 2015. év Il. n.| 2015. évben kiadott 2164
ellerdrzés év év ellendrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idpontban
2. Rendszer 2015. | 2015. év lll. | 2015. évben kiadott 2167
ellensrzés ev n. ev ellensrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idpontban
3. Rendszer 2015. | 2015. év lll. | 2015. évben kiadott 2164
ellersrzés év n. év ellendrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idpontban
4. Rendszer 2015. | 2015. év IV. | 2015. évben kiadott 21612
ellensrzés ev n. ev ellensrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idpontban
5. Rendszer 2015. | 2015. év IV. | 2015. évben kiadott 218
ellernsrzés év n. év ellendrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idpontban
6. Rendszer 2015. | 2015. év IV. | 2015. évben kiadott 218
ellensrzés ev n. ev ellensrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idpontban
7. Rendszer 2015. | 2015. év lll. | 2015. évben kiadott 21610
ellensrzés ev n. ev ellensrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idpontban
8. Rendszer 2015. | 2015. év IV. | 2015. évben kiadott 21610
ellerdrzés év n. év ellendrzési programban | szakérdi nap
megjeldlt idpontban
9. Rendszer 2015. | 2015. év IV. | 2015. évben kiadott 21612
ellensrzés ev n. ev ellensrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idpontban
10. Rendszer 2015. | 2015. év IV. | 2015. évben kiadott 21610
ellersrzés év n. év ellendrzési programban | szakérdi nap
megjeldlt idpontban

[I/7. Ellendrizends folyamatok: Kozszolgalati jogviszonnyal 0sszefiigg
adatkezelésre és kdzszolgalati nyilvantartasra wkoad szabalyok betartasa

Telepulés:Apatfalva

Koltségvetési szervelzocialis Alapszolgaltatasi Kozpont, Konyvtar ésuRaz

Az ellendrzés célja:a kbzszolgélati alapnyilvantartas megféléialakitasanak, a személyi
iratok kezelésének és a folyamatra vonatkozo6 syabds elletirzése

Targya: a kozszolgalati alapnyilvantartas megfélkialakitasa, a személyi iratok kezelése és
a folyamatra vonatkoz6 szabdlyozas kialakitasa.

Azonositott kockazati tényélz. a kodzszolgalati jogviszonnyal o6sszefdg@datkezelés
kialakitasa, a nyilvantartasra vonatkozé szabalyjoza személyi iratok kezelése, a
kozszolgalati alapnyilvantartas felfektetése, abkobntrollrendszer biztositasa.



Sor | Ellendrzés Idoszak | Az elledrzés | Az egyeztetett jelentésErsforras
szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szlikséglete
1. Szabalyszéségi| 2014/15.| 2015. év I. n. | 2015. évben kiadott| 2 f6 6
ellensrzés év év ellendrzési szakérdi nap
programban megjelol
idépontban F

[1/8. Ellendrizends folyamatok:Leltarozasi és selejtezési tevékenység
Telepulés Ambrozfalva, Apatfalva, Mako
Koltségvetési, 6nkormanyzati és tdbbségi 6nkormatiymlajdonban e szerv:

Ambrozfalva K6zség Onkormanyzat,
Apatfalva K6zség Onkormanyzat,

Makai Kulturalis - Kézntivelédési Nonprofit Kft.
Makoi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kift.

Mako Varosi Televizio Nonprofit Kift.

Makoéi Gyogyfurd Kift.

oA WNE

Az ellervrzés célja:a Leltarozasi Szabalyzatban foglaltak betartaselta@rozas szabalysZer
végrehajtasanak az ellguése.

Targya: a Leltarozasi Szabalyzatban, a Leltarozasi UtaségisUtemtervben foglaltak
végrehajtasa, a leltarozas dokumentaltsaganalestddptiségének, valamint a selejtezés
végrehajtasanak, dokumentalasanak a vizsgalata.

Azonositott kockazati tényéz. a leltarozas rendjének megféledzabalyozasa /Szamviteli
Politika, Leltarozasi és Selejtezési szabdlyzat/,leldrak megfelél maddon tortéé
elokészitése, teljes kiseége, leltarozasi utasitas, Utemterv kiadasa, rfiekisok
meghatarozasa, leltarelieaés dokumentalasa, leltar forduldnapjanak megbzdda,
ertékcsokkenés helyes elszamolasa, leltarfelvatklémodja, leltarozas bizonylatainak
kidllitasa, az eltérések okainak megallapitasaaansiteli torvény dlirdsainak megfeléen
torterd leltareltérések elszamolasa, indokolasa, rendefssség megallapitasa, leltarozas
elétti, uténi jegydkonyv elkészitése, a befektetett eszkdzok katasptdvantartassal tortén
egyeztetése, selejtezés rendjének szabalyozasaleslefes vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés lebonyolitasaelajtezés dokumentalasa, kiselejtezett
eszkdzoknek a konyvekbtorténs szabalyos kivezetése, bilsontrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellendgrzés |lddszak| Az elledrzés | Az egyeztetett jelentés Erdforras
szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szikséglete
1. Rendszer 2014. | 2015. év . n. | 2015. évben kiadott 2164
ellensrzés ev ev ellensrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idpontban
2. Rendszer 2014. | 2015. év l. n. | 2015. évben kiadott 2167
ellensrzés ev ev ellendsrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idpontban




3. Rendszer 2014. | 2015. év Il. n.| 2015. évben kiadott 21610
ellersrzés év év ellendrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idpontban
4. Rendszer 2014. | 2015. év Il. n.| 2015. évben kiadott 21610
ellensrzés ev ev ellensrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idpontban
5. Rendszer 2014. | 2015. év Il. n.| 2015. évben kiadott 21610
ellersrzés év év ellendrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idpontban
6. Rendszer 2014. | 2015. év . n. | 2015. évben kiadott 21612
ellensrzés ev ev ellensrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idpontban

[I/9. Ellendrizends folyamatok: Nyomon kovetési rendszer kialakitasa é
miikddtetése (Monitoring)

Teleptilés:Nagyér

Koltsegvetési és onkormanyzati szerv:
1. Nagyéri K6zos Onkormanyzati Hivatal,

Az ellenvrzés célja: a bel$ kontrollrendszerre iranyuld monitoring rendszer &s
kockazatértékelésen alapul6 folyamatba épitett tmong rendszer kialakitasanak az
ellendrzése.

Targya: a nyomon kovetési rendszer kialakitdsa eésikadtetése (monitoring), az
elszamoltathatdésag érvényesilése, egyéiiteletelosség meghatarozasa, a beszamoltatas
gyakorisdganak meghatarozasa, valamint az indidatokialakitasa, értékelése és
informaciok, mutatdszamok megbizhatdésaganak éhésgpmnak a vizsgalata.

Azonositott kockazati tényéz. a bel$ kontrollrendszerre iranyuld monitoring rendszer
kialakitasa, a kockazatértékelésen alapulé folyamatépitett monitoring rendszer
mukodtetése, a szabalyozas kockazatértékelése, eohoktfelterképezése, kivalasztasa, az
értékelés szintjének szervezeti meghatarozasa,nkarrdanyzat és a hivatal, valamint a
hivatal és az intézmények és a szervezeti egységahkitoring informacio koézlésének
szabdlyozésa, kialakitdsa (jelentések, feljegyzésskileti dontések), jelentések informaciok
hasznositasa az ell@maési nyomvonal médositasa soran, a rendszeregmzemd vezedi
ellerdrzések rendjének szabalyozasa (szabalyzdgkodtetés -koteled onkormanyzati
feladatok ellatasa, szakmai ellatas szocialis, gyermekjoléti, kulturadlis feladatok ¢figa -,
pénzigy-szamvitel feladatok biztositasa, vagyonglamdas, telepuléstizemeltetés, palyazati
rendszer kialakitasa, itkddtetése), elszamoltathatosag ervényesuilése,telpi@ifelelésseg
meghatarozasa és az atlathatdsag biztositasa, dikatorok kialakitasa, értékelése,
megvalosulasa, a célok és a mutatészamok o6sszhamggamaciok megbizhatdsaga,
stratégiai célok meghatarozasa, a nenjir&szel tevékenység feltarasa, korrekcios
intézkedések kell idoben tortéd meghozatala, a beszamoltatas szintjenek kialakitas
meghatarozasa, gyakorisaga.
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Sor | Ellendrzés | lddszak| Az ellenirzés | Az egyeztetett jelentés | Erégforras
szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szlkséglete
1. Rendszer 2015. | 2015. évl. n. | 2015. évben kiadott 2164
ellerdrzés év év ellendrzési programban | szakérdi nap
megjeldlt idbpontban
[I/10. Ellendrizends folyamatok: Palyazati rendszer kialakitasanak,

mitkodtetésének szabalys#sisege
Telepulés:Kiszombor, Pitvaros

Koltsegvetési és onkormanyzati szerv:
1. Kiszombor Nagykozség Onkormanyzata,
2. Pitvaros Kozség Onkormanyzat

Az ellervrzés célja:a palyazati rendszer kialakitdsdnak, szabalyisp@ikodtetésének az
ellerdrzése.

Targya: a palyazati rendszer kialakitasa, szabalyszenikodtetése, a palyazatokhoz
kapcsolodoé pénzigyi elszamolasok, nyilvantartasatabdlyszef dokumentalasa, a
k6zbeszerzési eljaras szabalyfdebonyolitasa.

Azonositott kockazati tényélz. a palyazati rendszer betartdsara vonatkozé jogbzab
eléirdsok megfelél alkalmazésa, pélyazatok teljes k&ge, palydzat megvaldsitdsahoz
szikséges pénzugyi dontések meghozatala, megattggmag pénzligyi elszamolas rendje,
elszamolasok szabdlys#ieége, teljesitések megalapozottsaga, szamvitelivamyartas
naprakész vezetése, a teljesitést alatamasztokaelgyeztetése, a kdzbeszerzési eljaras és a
beszerzések szabalysidebonyolitdsa, palyazati nyilvantartds naprakészetése, adattételi
kotelezettségnek valdé megfelelés, pénziugyi folyaktaiz kapcsolédd dokumentumok,
bizonylatok, nyilvantartdsok teljes kid€ge és megfel&dége, bels kontrollrendszer
biztositasa.

Sor | Ellendrzés | lddszak| Az ellervrzés | Az egyeztetett jelentés | Erdforras
szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szikséglete
1. Rendszer 2015. | 2015. év l. n. 2015. évben kiadott | 2 f6 15
ellensrzés ev ev ellendsrzési programban | szakérdi nap
megjeldlt iddpontban
2. Rendszer 2015. | 2015. év l. n. 2015. évben kiadott | 2 f6 6
ellernsrzés év év ellendrzési programban | szakérdi nap
megjeldlt idbpontban
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[ll. A tervezett vizsgalatok csoportositasa

Az ellendrzések megoszlasa az elienések tipusa szerint:

Tervezett elberések

Elletrzések db Ellén nap
1. Szabalyszdiségi elleibrzés 1 6
2. Pénzugyi ellerzés 0 0
3. Rendszer ellefrzés 29 217
4. Soron kivdli ellerzés - 45

IV. Képzési terv, az elledrzés targyi, személyi feltételeinek biztositasa

KEPZESI TERV

Egyeztetett képzesi terv, egyeni fajést

tamogato tevékenysegek Esedékesseg
1 16 bels ellersrzési vezet - bels$ és orszagos képzések 2015. év
1 6 bels ellerdr — bel$ és orszagos képzések 2015. év

A Kkistérségi tarsulas tagjainak képvigge kezdeményezheti atarsulasi tanacs
munkaszervezeti feladatait ellat6 Makoéi Polgarmestdivatal vezebjén keresztl,

célvizsgalat elrendelésének kérésAt.belsi ellensrzési vezek elrendelheti a folyamatban
lévd ellendrzés megszakitas@ célvizsgalat lefolytatasa miatt. Az UtemtervioZiatasa a
bel$ ellervrzési vezeinek, vagy a tarsulasi tanacs munkaszervezeti figddddlatd Makoi

Polgarmesteri Hivatal vezigének a kezdeményezésével barmikor tdrténhet.

Az éves ellefirzési tervezetet a bélellersrzési vezdt, a telepllések altal bekildétt adatok
feldolgozasa utan éésziti ebterjesztésre a Tanacs elé.

Az elfogadott éves ellénzesi terv és mellékletei megkuldésre kertlnek asuth
onkormanyzatok részére, majd ezt kdeet a hivatal vezéje koteles a Bkr.-ben leirtak
szerint eljarni.

Az ellenjrzési szervezet targyi feltételei

A bels ellensrzés elhelyezése a Makoi Polgarmesteri Hivatal etinskintjén, kilon iroda

helyiségben van, ahol az elmélyiltebb munkavégekétélei biztositottak. A munkatarsak
szamara biztositott a ,személyi” szamitégép hastaal
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Az informatikai eszkozellatottsag réveén a kézpgoditdr, az 6nkormanyzati rendelettarak, a
bels szabalyzatok tara eléridgta munkatarsak szamara.

E-mail-en keresztil pedig az elektronikus kapcsatats biztositott a telepulési
onkorméanyzatokkal.

Szilkséges ellefmi létszam

Az 6nkormanyzati feladatok 6sszetettsége, terjedadmaz ellefrzéssel tortéh folyamatos
lefedettség miatt, esetleges létsz8mites eseténszilkséges meérlegelni tovabbi héls
ellensrok alkalmazasat.

Mako, 2014.

Makaéi Kistérség Tobbcelu Tarsulasa Makd@t&iseg Tobbcélu Tarsulasa
Farkas Eva Erzsébet

Polgarmesterek Tanacsa elndke Munkaszervezetafetiaellatd

koltségvetési szerv vezg

13



