Pitvaros Kozség Onkormanyzatanak
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Pitvaros Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6testilete a kozbeszerzésekrél szold
2011. évi CVIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 22.8 (1) bekezdése alapjan a
kozpénzek eésszerl felhasznalasa atlathatésaganak és széles kord nyilvanos
ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a verseny tisztasaganak biztositdsa
erdekében az aladbbi kdzbeszerzési szabalyzatot alkotja:

) l. fejezet
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja
1.

1.1E szabalyzat célja, hogy a- a Kbt-ben foglalt rendelkezésekkel 6sszhangban — a
helyi kozbeszerzések szaméara és értékére figyelemmel megallapitsa azokat a
sajatos helyi szabalyokat, amelyeket az énkormanyzat koltségvetésének terhére
megvalositott kozbeszerzések (a tovabbiakban: kdzbeszerzési eljaras) lefolytatasa
soran alkalmazni kell.

1.2Jelen szabdlyozds meghatarozza a kozbeszerzési eljards el6készitésének,
lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felelésségi rendjét, az ajanlatkéré neveben
eljaré, tovabba az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek felel6sségi
korét, a dokumentalas rendjét, a dontésekért felelds személyt, személyeket,
illetleg testuletet.

A szabdlyzat hatalya
2.

2.1. E szabalyzat személyi hatalya kiterjed Pitvaros Kozség Onkormanyzata (a

tovabbiakban: Onkormanyzat), valamint az Onkormanyzat &ltal alapitott és
fenntartott koltségvetési szerveknek a Kbt. targyi hatdlya ald tartozo
kdzbeszerzéseire.

A fent felsorolt szervek nevében az Onkormanyzat jar el az ajanlatkéréként
(tovabbiakban: Ajanlatkérd).

2.2. E szabalyzat targyi hatalya a Kbt. 7.8-ban meghatarozott olyan arubeszerzésre,
épitési beruhazésra, épitési koncessziora, szolgaltatas megrendelésére, illetéleg
szolgaltatasi koncessziora terjed ki, melynek értékhatara a kdzbeszerzési eljaras
megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a kdzbeszerzésekre vonatkoz6 értékhatart
(Kbt. Masodik része esetén az unios, mig a Kbt. Harmadik része esetén a nemzeti
értékhatérokat) .



2.3Ajanlatkéer6 a Kbt. és a jelen szabalyzat rendelkezései alapjan koteles a
kozbeszerzésnek mindsilé beszerzései (Kbt. 5.8 ) soran eljarni.

II. fejezet
Az ajanlatkér 6 nevében eljaré szemeélyek

3.

3.1 Az ajanlatkéré jogait e€s kotelezettségeit az ajanlatkéré nevében eljar6 személy
gyakorolja.

3.2 A jelen szabdlyzat hatalya ala tartoz6 valamennyi beszerzés esetén az
ajanlatkéré nevében eljaré személy a polgarmester.

3.3 A kozbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése,
az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré
neveben eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg
szervezeteknek (a tovabbiakban: a kozbeszerzési eljardsban részt vevok)
megfeleld — a kbdzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi €s pénzugyi -
szakértelemmel kell rendelkeznilk.

3.4 A kozbeszerzési eljardsban kilsé szakért6 is felkérhetd, aki a kdzbeszerzeési
eljaras soran az ajanlatkéré nevében és érdekében jar el.

3.5 A kozosségi értekhatart eléré vagy meghalado értekl kdzbeszerzeés, tovabba
versenyparbeszéd alkalmazasa esetén a nemzeti értékhatart elérd vagy
meghaladd értekli kdzbeszerzés esetében a kozbeszerzési eljarasba az
ajanlatkér6 a Kozbeszerzések Tanacsa altal vezetett névjegyzékben szerepld,
hivatalos k6zbeszerzési tanacsadét koteles bevonni. (1. szamu melléklet)

3.6 Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetleg az eljarasba bevonni kivant személy vagy
szervezet irdsban koteles nyilatkozni arrol, hogy vele szemben nem éallnak fenn a
Kbt. 24. 8-4ban meghatarozott 6sszeférhetetlenség esetei. (2. szdmu melléklet)

3.7 A koOzbeszerzési eljarasban részt vevék az eljards sordn tudomasukra jutott
informaciokat kotelesek szolgéalati titokként kezelni, s a birtokukba kerult Gzleti
titkokat harmadik személynek nem szolgéltathatjak ki.

ll. fejezet
A kbzbeszerzési eljarasban részt vev 6 személyek és szervek

Biralo Bizottsag
4.
4.1 A szabalyzat 2. pontjdban meghatarozott valamennyi kézbeszerzeési eljaras soran

a Kbt. 22. § (4) bekezdése szerinti Biral6 Bizottsag jar el (a tovabbiakban: Birald
Bizottsag).



4.2 A Biralo Bizottsag e feladatkdrében irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
tesz a dontéshoz6 személynek

a) a kodzbeszerzési eljaras lebonyolitdsanak formajara,

b) indokolt esetben az eljaras dontés elékészitd és vegrehajtd feladatainak
ellataséara kilsé szakértdé szerv megbizasara,

c) az ajanlatok elbiralasanak rész-szempontjaira €s sulyozasara,

d) az ajanlati, ajanlattételi, illetve a részvételi felhivas tartalmara,

e) az ajanlati biztositék Osszegére, valamint a részvételi illetve ajanlatkérési
dokumentacio ellenértékére,

f)részvételre jelentkezék/ajanlattevék alkalmassaganak elbiralasara,

g) a beérkezett ajanlatok alapjan a nyertes, illetve szilkség esetén a Il. helyezett
ajanlattevé megjeldlésére,

h) egyéb, a kdzbeszerzési eljaras soran felmerulé dontésre.

5.

5.1. A Biral6 Bizottsdg szakmai testilet, tagjait az 6nkormanyzat gazdéalkodasi
feladatait ellaté Kozos Onkormanyzati Hivatal miszaki, illetve pénziigyi felséfoku
végzettséggel/szakképzettséggel rendelkezé koztisztviselbi kozil a jegyzé jeldli ki. A
Biraldé Bizottsag tagja tovdbba a jogi végzettséggel rendelkezé jegyzd, valamint az
adott tigyben megbizott hivatasos kdzbeszerzési szakerté.

5.2. A Biral6 Bizottsdg minden esetben zart Ulést tart, melyen tanacskozasi joggal
részt vehet a polgarmester, a jegyzékdnyvvezetd, és a Birald Bizottsag altal az adott
Uggyel kapcsolatban meghivott mas személy.

6.

A Biralé Bizottsag Ugyrendjét maga hatarozza meg. A Birald Bizottsag uléseirdl
jegyz6konyvet kell késziteni. (3. szamu melléklet)

Dontéshozé személy
7.

7.1 A szabalyzatban foglaltak szerint lefolytatandé kdzbeszerzési eljarast lezaro
dontéshozatalra a Biralo Bizottsag szakvélemenye és dontési javaslata alapjan
Pitvaros K6zség Onkormanyzatanak Képviselbtestilete jogosult.

7.2 A Képvisel6-testilet e feladatkdrében:

a) a Biralo Bizottsag szakvéleménye és javaslata alapjan dont a kbzbeszerzési
eljarads eredményérdl (kétszakaszos eljarasok esetén a részvételi szakasz
eredményérdl), kivalasztia a nyertes ajanlattevét, illetve  annak
ajanlati/ajanlattételi felhivasban torténd el6irasa esetén megnevezi a |Il.
helyezett ajanlattevét,



b) kihirdeti a k6zbeszerzési eljaras eredmeényét, vagy felhatalmazast ad a kilsé
szakértd részere, hogy az ajanlatkér6 nevében kihirdesse az eljaras
eredmeényét

c) eredményes eljaras esetén a nyertes ajanlattevével megkéti a
kozbeszerzési szerzédest.

Az el6készitésért és a vegrehajtaseért felel 6s szervek, személyek
8.

8.1. Az Ajanlatkéré altal lefolytatandé valamennyi kozbeszerzési eljarasban az
el6készit6 és végrehajtd feladatok koordinaldsat a jegyz6 latja el.

8.2. A jegyzé e feladatkorében:

a) javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras formajara, gondoskodik az
ajanlati/ajanlattételi, illetve részvételi felhivas pontos szévegének, valamint a
szikséges kilon dokumentacionak az elkészittetésérél,

b) a Biral6 Bizottsag elé terjeszti jovahagyas végett az ajanlati/ajanlattételi, illetve
részvételi felhivast,

c) gondoskodik a Birald Bizottsag altal mar jovahagyott ajanlati/ajanlattétel,
illetve részvételi felhivas kdzzétételérdl, illetéleg kozvetlen megkuldésérél,

d) gondoskodik a kozbeszerzési eljaras soran szikséges intézkedések
megtételérél  (ajanlatok/részvételi jelentkezések  érkeztetése, bontasa,
ertékelése, hianypdtlas, szamitasi hiba javitas, az ajanlatokban szereplé nem
egyértelmi kijelentések tisztazasa és egyéb, sziikséges és a Kbt.-ben rogzitett
ajanlatkéréi intézkedés )

e) irasbeli értékelést készit a részveételre tortend jelentkezésekrél, illetve a
beérkezett ajanlatokrél és azt dontési javaslat megfogalmazédsa céljabol a
bizottsag elé terjeszti,

f) gondoskodik az eredmény kihirdetéséhez, kozzétételéhez, valamint az
ajanlattevék kiertesitéséhez szukséges feladatok elvégzésérdl,

g) eredményes palyazat esetén gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras nyertesével
kotendd szerzédés hataridében torténd elkészitésérdl,

h) ellatjia a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi adminisztrativ
feladatot (meghivok, jegyzékonyvek, dsszegezd dokumentacio stb.)

8.3. A kozbeszerzési eljarasban el8irt torvényi hataridék betartasaért és
betartatasaért a jegyz6 a felelds.

8.4. A Biraldé Bizottsdg javaslatara — indokolt esetben — a kozbeszerzési eljaras
el6készitd es vegrehajtd intézkedéseinek lefolytatasaval kiilsé szerv is megbizhaté.

8.5. A kozbeszerzési eljarasban hirdetmény kozzétételére a keépviselbtestilet
nevében a polgarmester jogosult. A hirdetményt a jegyz6 ellenjegyzi.



9.

9.1 A 8.4 pontban foglaltak szerinti kilsé szerv megbizasa, tovabba hivatalos
kozbeszerzési tanacsadd kotelezé bevonasa esetén a megbizast az ajanlatkéré
nevében a polgarmester adja, azonban a szikséges adatok és dokumentaciok
atadasarél, valamint a kuilsé szervvel, illetéleg a tanacsadoval torténd
kapcsolattartasrol a jegyzé gondoskodik. A kilsé szakérté és a hivatalos
kozbeszerzési tandcsadd a megbizas soran az Onkormanyzat, mint megbizd
neveben jogosult eljarni.

9.2 A kulsé szerv altal elkészitett ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas, valamint a
beérkezett ajanlatok értékelésének a bizottsag elé terjesztésérél a jegyz6
gondoskodik. A Biralé Bizottsag Ulésén a kuilsé szerv részérél eljar6 szakérté
tanacskozési joggal vesz részt.

V. fejezet
Kbzbeszerzési eljarast lezaré szerz 6dés megkotése

10.

10.1 Eredményes palyazat esetén a kdzbeszerzési eljarast lezard szerzédéest — a
Kbt-ben meghatarozott hataridében - a polgarmester irja ala.

) V. fejezet
Osszevont kdzbeszerzés

11.

11.1. A szabdlyzat 2.1 pontjaban meghatarozott szervek altal a targyévre vonatkozé
azonos targyu beszerzések (arubeszerzés, szolgaltatds) szervezése és
lebonyolitasa dsszevonhatd, feltéve, hogy az 6sszevonas alapjan szamitott érték
eléri a kozbeszerzési értékhatart és az eljaras eredményeként pénzigyi
megtakaritas varhato.

11.2. A 11.1 pontban megjel6lt ©6sszevonds az azonos &agazathoz tartozé
intézményekre is elrendelheté.

11.3. Osszevont kbzbeszerzés elrendelésérél a jegyz6 altal készitett elemzés alapjan
a Birélo Bizottsag dont.

11.4. Amennyiben az 6sszevont kbzbeszerzési eljaras eredményes, a kbzbeszerzési
eljarassal érintett intézmeények kizardlag a nyertes ajanlattevé atjan szerezhetik be
az eljaras targyat képezé arut, illetve szolgaltatast.



A kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendje
12.

Az Onkormanyzat, valamint egyéb onkormanyzati koltségvetési szerv esetében
kozbeszerzési eljarasanak irasos dokumentalasat — annak el6készitésétél az
eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitéséig terjedéen -, illetve a dokumentaciok
Orzéseét a Kbt. 34.8. (2) bekezdésében meghatarozott idépontig a jegyz6 végzi.

Ellen 6rzés

13.

A Kbt., valamint jelen kézbeszerzeési szabalyzat rendelkezéseinek betartasat a jegyzé
barmikor jogosult ellendrizni.

VI. fejezet
Zaro rendelkezések

14.
14. Jelen szabalyzat 2015. november 23. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit a

folyamatban Iévé ligyekben is alkalmazni kell.

Pitvaros, 2015. november 23.

polgarmester jegyzb

Zaradék:

Elfogadta Pitvaros Kozség Onkormanyzat Képviseldtestiilete a 114/2015.(X1.23.)
szamu hatérozataval.

Pitvaros, 2015. november 23.

Dr. Sarkadi Péter
jegyzé



1. szamu melléklet

MEGBIZAS
AlUIITOtE, @ oo e (tovabbiakban Meghiz0)
MEGDI ZOM o e -t (a
Kbzbeszerzési Hatdsag altal vezetett névjegyzékben .....................cee. szamon
bejegyzett Hivatalos Kézbeszerzési Tanacsado, tovabbiakban: Tanacsadod), hogy az
Intézmeényink altal ........................ szamon lefolytatandé kozbeszerzési

eljarassal kapcsolatban szakértelmével segitse az eljaras jogszabalyoknak megfelel6
lefolytatasat.

A Tanacsado feladatai:
= felhivas elkészitése;
= dokumentéacio elkészitése;
= részvétel a biralébizottsagban;
moegyéb: ..,

A fenti feladatok elvégzése esetén a Tanacsadot fix . DR+ L
% afa megbizasi dij illeti meg. A megbizasi dij megflzetese az eIJaras lezarasat
kovetéen, a — Megbizé és a Tanacsado altal alairt — teljesitési igazolas kiallitasa
utan, készpénzben/atutalassala ................ccceeevennnn. szamlaszamra torténik.

A tanacsado a tevekenysége korében esetlegesen okozott kar megtéritéséért a Ptk.
szerint felel. A tanacsado kijelenti, hogy rendelkezik a Kbt. és a 93/2011. (XI1.30.)
NFM rendelet altal megkoévetelt feleldsségbiztositassal.

Tanacsado kijelenti és elfogadja, hogy a jelen eljarassal kapcsolatban sem
békéltetéként, sem tanusitoként nem vesz részt.

Tanacsad6 nyilatkozik, hogy a Kbt. 24. §-dban részletezett dsszeférhetetlenségi
koérilmények személyével kapcsolatban nem allnak fenn, azaz

- Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és
lefolytatdsaban az ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet,
amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl,
igy kulonosen gazdasagi érdek vagy az eljardsban részt vevd
gazdasagi szereplével fennall6 mas k6zos érdek miatt nem képes.

- Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként,
részvételre jelentkezdéként, alvallalkozoéként vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vev szervezetként az ajanlatkéré altal az eljarassal
vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet, ha kézremikodése az eljardsban a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd koteles felhivni
az eljards elékészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét
arra, ha e bekezdés alapjan - kuléondsen az éaltala megszerzett toébblet-
informacidkra tekintettel - a kdzbeszerzési eljarasban torténd részvétele
O0sszeférhetetlenséget eredményezne.



1. szamu melléklet

Tanacsad6 Kkijelenti, hogy a névjegyzékbdl vald torlése esetén Megbizét
haladéktalanul értesiti. Ekkor Megbiz6 koteles 0j tanacsadot megbizni. llyenkor a
Tanacsado az addig elvégzett munkara esé dijra tarthat igényt.

Az egyéb nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a Ptk. szabalyai az iranyadodak.

Megbizo Tanacsado



2. szamu melléklet

NYILATKOZAT
AUlIrOtt .o (lakeim:. .o

Onkormanyzata altal a kozbeszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a
Kbt. 24. 8-4ban részletezett Osszeférhetetlenségi korilmeények személyemmel
kapcsolatban nem allnak fenn, azaz

- Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és
lefolytatasaban az ajanlatkér6 nevében olyan személy vagy szervezet,
amely funkcidinak pértatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl,
igy kulénosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd
gazdasagi szereplével fennall6 mas k6zos érdek miatt nem képes.

- Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként,
részvételre jelentkezdéként, alvallalkozéként vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevé szervezetként az ajanlatkéré altal az eljarassal
vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
szemely vagy szervezet, ha kozrem(kodése az eljarasban a verseny
tisztasdganak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd koteles felhivni
az eljaras eldkészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét
arra, ha e bekezdés alapjan - kilondsen az &ltala megszerzett tobblet-
informaciokra tekintettel - a kozbeszerzeési eljarasban torténd részvétele
0sszeférhetetlenséget eredmeényezne.

Jelen nyilatkozatot az ................. szadmon lefolytatandd kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban teszem.

4

nyilatkozattev 6



3. szadmu melléklet

JEGYZOKONYV A BIRALOBIZOTTSAG MUNKAJAROL

2 1740 1 7= 1o [=] [ 0 (R

27401 1SY= To | ¢= Vo | - VRS

Alapadatok
KOZD S ZEI Z S S ZaAMA . .. et e e e e e e e

Ajanlattételi/részvételi jelentkezeési hataridd:.............ccooiii i,
Jegyzékonyv targya:
(ajanlatok/részvételi  jelentkezések bontasa; ajanlatok birdlata; részvétel
jelentkezések biralata; hatarozathozatal, stb.)

Megallapitasok, hatarozatoK: :............oveiiiie i e e e e e

QJANIALOL TEIL ...ttt s , érvénytelen
ajanlatot/jelentkezést NYUJIOtE De .......ooii i e e ),

Ajanlatok rangsorolasa:

elndk tag tag

jkv. hit.



