CSANADALBERTI — NAGYER - PITVAROS KOZSEGEK
KORJEGYZ OSEGI HIVATALANAK

SZERVEZETI ES M UKODESI
SZABALYZATA

Hatalyos: 2011. julius 16t



TARTALOMJIEGYZEK

|. FEJEZET: ALTALANOS RENDELKEZESEK ....coccoiiiviieiiiieieciee e, 3
1. A Szervezeti és Bkodeési Szabalyzat CEljJa..........ccoivieii it s 3
2. A korjegydségi hivatal mikodési rendjét meghataroz6 dokumentumok ................. 3

N B N = o 11 (o I o) (] | 3

2.2. EQYEDb dOKUMENTUMIOK .....cceiiiiieiieie et ettt e e e e e e e e eneeens e eeees 7
3. A korjegydsegi hivatal meghatarozasa, tevékenysége (alakiitt szerint)................. 7
4. AZ INLEZMENY JOGAIIASA ... ...uueiiiiiiiiiieeeeeee et e e e e e e e s aereeees 8
5. A Szervezeti és tkodeési Szabalyzat hatalya..........cccoooeeevieeeiiiiiiii 9
6.A korjegydsegi hivatalban vagyonnyilatkozat tételére kotdleze 9

Il. FEJEZET: A HIVATAL SZERVEZET| FELEPITESE, FELAD ATA ES

MUKODESE 9
1. A hivatal szervezeti felépitése 6
2. A hivatal feladata, tKOAESE. .. ..o e e e 9

ll. FEJEZET: A HIVATAL M UKODESENEK ALTALANOS SZABALYAI 12

1. A munkarend, munkadeosztasa .............c.ccoviiiiiiiiiii e, 12
2. Ugyfélfogadas rendje.......... e e R %
3. Kiadmanyozas rendj.......c.oiiiiiiiiii i e e e e A2
4. Bélyegéik leirdsa, hasznalata............ccooviii i 12
5. Ertekezletek rendje... PR G
6. A hivatal gazdalkodasanak rendje .......................................................... 13
7. A szervezeti ésitkodési szabalyzathoz kapcsolédod, azt kiegésmlss szabaly-
zatok és a tikddés rendjét szabalyozo egyéb szabdalyok.....................coveee 13
8. Bankszamla feletti rendelkezés ..o e, 14
9. Kotelezettségvéllalds, utalvanyozas, érveitgs, ellenjegyzés rendje ..................14
10. Bel$ EllEmrzES. .. ... e 14
IV. FEJEZET ZARO RENDELKEZESEK ......cceoviiitiiiieiiieieieisieiee st 14.



|. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Mkodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Kikddési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hdgyitse a korjegy-
z6ségi hivatal adatait és szervezeti felépitéségzatk és alkalmazottak feladatait és jogkor-
ét, a hivatal mikddési szabalyait.

2. A korjegyzéségi hivatal mikédési rendjét meghataroz6 dokumentumok

A korjegyzsségi hivatal torvényes itRodését a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangbah Iév
alapdokumentumok hatarozzak meg.

2.1. Alapito Okirat

Az Alapité Okirat tartalmazza az intézményikiildésére vonatkoz6 legfontosabb adatokat,
melyet Csanadalberti, Nagyér és Pitvaros Kozségiddofinanyzati Képvisétestiletei egyut-
tes Uléserhagytak j6va az alabbiak szerint:
1.)A koltségvetési szerv ne-Csanadalberti — Nagyér — Pitvaros Kozségek Korjesggi
ve: Hivatala

Korjegyzségi Hivatal
Roviditett neve:

ToOrzsszama:

2.) A koltségvetési szerv

székhelye: 6914 Pitvaros, Kossuth u. 30.

Kirendeltségei: 6915 Csanadalbertigku. 30.
6917 Nagyér, Szabadsag u. 33.

3.) Alapitas idépontja: 2011. jalius 1.
4.) A koltségvetési szerv ala- Csanadalberti Kozség Okormanyazata

pito szerve: 6915 Csanadalbertioku. 30.

Nagyér Kozség Onkormanyzata



6917 Nagyer Szabadsag utca 33.
Pitvaros K6zség Onkormanyzata
6914 Pitvaros Kossuth utca 30.

5.) Létrehozéasardl rendelke- Csanadalberti Kézség Onkormanyzati Kép\itastiletének

z6 hatarozatok:

105/2011. (V1.29.) sz. normativ hatarozata

Nagyér Kozség Onkormanyzati Képvistelstiiletének
71/2011. (V1.29.) sz. normativ hatarozata

Pitvaros K6zség Onkormanyzati Képvisebtiletének
128/2011. (V1.29.) sz. normativ hatarozata

6.) A koltségvetési szerv jog- Ambrozfalva-Csanadalberti Korjegyzegi Hivatal

elédje:

6916 Ambrozfalva Dozsa u.51.

Nagyér Kozség Onkormanyzatanak Polgarmesteri blivat
6917 Nagyér Szabadsag utca 33.

Pitvaros K6zség Onkormanyzatanak Polgarmesteritiliva
6914 Pitvaros Kossuth u. 30.

7.) A koltségvetési szerv ira- Csanadalberti Kozség Onkormanyzatanak Képsisel

nyitoé szerve:

8.) Jogallasa:

9.) llletékessége:

tetllete

6915 CsanadalberticFu. 30.

Nagyér Kozség Onkormanyzatanak Kép\iselstiilete
6917 Nagyér Szabadsag utca 33.

Pitvaros K6zség Onkormanyzatanak Képvidekstiilete
6914 Pitvaros Kossuth utca 30.

Onallo jogi személy

Csanadalberti, Nagyér és Pitvaros kdzségek tebemaz-

gatasi terulete



10.) A koltségvetési szerv Onalldan nikods és gazdalkodé koltségvetési szerv

kormanyrendeletben foglal-
tak szerinti gazdalkodasi

besorolasa

11.)Jogszabalyban meghaté-

rozott kozfeladata:

12./ Alapve® szakagazati

besorolasa

13./ Tevékenységei:
Szakfeladatai 2010. januar 1-
tol:

A helyi 6nkormanyzatokrél sz6lo 1990. évi LXV. térwy
(Otv.). 8. 8-aban foglalt koteléfeladatok

Az Otv. 38. §-dban meghatarozott az dnkormanyzkom
désével, valamint az allamigazgatasi tUgyek donteaté
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos felkgdat

Az Oonkormanyzat képviséltestilete, bizottsaga, a polgar-
mester és a jegyizfeladat- és hataskorgyakorlasahoz szik-
séges ugyek, dontésekoledszitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok; a nemzeti és etnikai kis&dpids jo-
gardl szoOlo térvényben; egyéb agazati torvényekdléint

feladat és hataskorok

TEAOR szama: 84.11
Szakagazati szama, megnevezése:
841105 Helyi 6nkorméanyzatok, valamint tobbcéluéist

ségi tarsulasok igazgatasi tevékerg/ség

841126 Onkormanyzatok és tobbcéll kistérségutasok
igazgatasi tevékenysege

841114 Orszag@yesi képvisebvalasztasokhoz kapcsold-
do tevékenysegek

841115 Onkormanyzati képvigehlasztasokhoz kapcso

16d6 teveékenységek



841116 Orszagos, telepuilési és teruleti kiseplisekor-
manyzati valasztasokhoz kapcsoltel@&kenysé-
gek

841117 Eurodpai parlamenti képvidehlasztadshoz kapcso-
16d6 tevékenységek

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapoéstdéd

vékenyseégek

14.) Vallalkozasi tevékenysé- Vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

ge:

15.) Szervezeti tagozodasa:

16.) Az intézmény vezdie:

17.) Az intézményvezdt ki-

nevezési rendje:

Csanadalberti — Nagyér - Pitvaros Kozségek Korjésggi
Hivatala Szervezeti ésodési Szabalyzata szerint.

Jogi személyisdgszervezeti egységgel nem rendelkezik.

Koztisztvisebi torvényben foglalt képesitési 6@ldsoknak

megfeleb korjegyd.

A korjegyzt palyazat Gtjan, a képviseestiletek nevezik Ki
egylttes Ulésen, a korjedgygeghez tartozé kepvisel
testlletek mindegyikének niisitett tobbséggel hozott, egy-
behangzé dontése alapjan hatarozatléneida helyi 6nkor-
manyzatokrdl szo6lé 1990. évi LXV. tdrvény 40. § {g-

kezdésének &irasai szerint.



18.) Foglalkoztatottjaira vo- Koztisztvisebi jogviszony, melyre a koztisztviséd jogalla-

natkozé foglalkoztatasi jog- sarol szold 1992. XXIll. térvény rendelkezései i@nyadok.

viszonyai: Megbizasi jogviszony, melyre a Ptk. rendelkezésarany-
adok.

19.) Az intézmény feladatel- A Korjegyzéségi Hivatal 6914 Pitvaros, Kossuth u. 30.

lataséat szolgalo vagyona: székhely, 6915 Csanadalbertiy B. 30. kirendeltség, 6917
Nagyér, Szabadsag u. 33. kirendeltség épulete gHdsz-
rendezeési, felszerelési targyaival, leltar szeameépilet fek-
vése szerinti dnkormanyzat térzsvagyonat képezialApi-
tok a hivatal alaptevékenységét az éves koltség\keteete-
ben biztositott pénzeszkozdkb(normativa, atadott pénz-
eszk6zokBl) finanszirozzak. A gazdalkodassal kapcsolatos
feladatokat a korjegyrlatja el a Korjegyéségi Hivatal éves

koltségvetését szol6 hatarozatban foglaltak szerint.

2.2. Egyéb dokumentumok

A korjegyzségi hivatal mikodését meghataroz6 dokumentum a Szervezetigsdési Sza-
balyzat valamint a szakmai és gazdasagi munkaviselgid kilonféle szabalyzatok, munka-
kori leirasok.

3. A kdrjegyzéségi hivatal meghatarozasa (alapité okirat szerint)
Az intézmény neve: Csanadalberti — Nagyér — Pitv#iizségek Korjegységi Hivatala

Az intézmény székhelye: 6914 Pitvaros, Kossuth. 130u



Az intézmény alapité szerve: Csanadalberti, NaggéPitvaros Kozségek Onkormanyzatai

Képvisebtestiletei

Az intézmény iranyité/feliigyeleti szerve: Csanadeib Nagyér és Pitvaros Kozségek On-

kormanyzati Képvisélestiletei

Az intézmény nikodési terllete: Csanadalberti, Nagyér és Pitviabas@jek teljes kbzigaz-
gatasi terilete

Az intézmény koltségvetésének végrehajtasat szogy@mlajanak szama:
Bankszamlakesdgbénzintézet: OTP Bank Nyrt. Csanadpalotai Fidkja
Bankszamlaszam: 11735081-15793339

A feladatellatasat szolgalo vagyon:

A Korjegyzoseégi Hivatal 6914 Pitvaros, Kossuth u. 30. székhedi5 Csanadalberti6Fu.

30. kirendeltség, 6917 Nagyeér, Szabadsag u. 3@ndaltség épullete, 6sszes berendezesi, fel-
szerelési targyaival, leltar szerint az épulet ésderszerinti Gnkormanyzat térzsvagyonat kepe-
zi. Az alapitok a hivatal alaptevékenységét az &dtiségvetes keretében biztositott pénzesz-
ko6zokkdl (normativa, atadott pénzeszkdzéRinanszirozzak. A gazdalkodassal kapcsolatos
feladatokat a korjegyzlatja el a Korjegyéségi Hivatal éves koltségvetéseszold hatarozat-
ban foglaltak szerint.

A vagyon feletti rendelkez

A vagyon felett a tulajdonosi jogokat a tarsulefgllések énkormanyzatai képviselstiletei
gyakoroljak.

4. Az intézmeény jogallasa

Onallo jogi személy.

Vezetje a koztisztviséli torvényben foglalt képesitésié@lasoknak megfelél kdrjegyd,
akit palyazat utjan a képvisgestiletek neveznek ki hatarozatladril a helyi 6nkormany-

zatokrol sz616 1990. évi LXV. torvény 40. 8. (1kkedésének éirasai szerint.

Gazdalkodas formaja: onall6arikdds és gazdalkodo koltségvetési szerv.



5. A Szervezeti és Mkddeési Szabalyzat hatalya

A hivatal szamara jogszabalyokban, testileti d@kigsn megfogalmazott feladat- és hatasko-
r, szervezeti és tikbdési ebirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembelétel kell
alkalmazni.

6. A korjegyzéségi hivatalban vagyonnyilatkozat tételére koteleze

A 2007. évi CLII. Tv. 3. 8 (1) bekezdése alapjédtdgegys.

II. FEJEZET

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE, FELADATAES M UKODESE

1. A hivatal szervezeti felépitése
A hivatal szervezeti felépitése: a hivatal egysé&gesvezet.

Vezetje: a hivatalt a képvisélestiletek altal hatarozatlarbié kinevezett korjegyrvezeti.
A korjegyzvel szemben az egyéb munkaltatoi jogokat a Pitvkéaség polgar-
mestere gyakorolja.
A helyi 6nkormanyzat hataskorédeozo feladatokat a polgarmesterek iranyita-
saval végzi.
A jogszabdalyokban korjegyr hataskorként megallapitott feladatokat, a hatilyo
jogszabalyok dlirdsai szerint dnalldan végzi.
A hivatal koztisztviset a korjegyd nevezi ki, €s gyakorolja felettik a munkélta-
tGi jogokat.

Hivatali &llomany: 134 koztisztviseb
Ezen beldl:
- korjegyx bf

- igazgatasi o4 f

- pénzugyi, gazdalkodasi 516

- adougyi 16
- miszaki 14
- tUgykezdi 16

A kirendeltségek 1 -16fkoztisztvisebvel mikddnek.



2. A hivatal feladata, mikddése

A hivatal tevékenységének, folyamatofkidésének szabalyait a jogszabalyok, a képissel
testilet hatarozatai, az Ugyrend és a hivatal $gretk utasitasai hatdrozzak meg.

A koztisztvisebk feladatait részletesen a munkakori leirdsok dyabzak.

A munkakori leiras a felésség megallapitaséara is alkalmas modon tartalmerzankavég-
zés helyét, a munkakdrben ellatandé feladatotyékenysegi kort, a munkakorre vonatkozo
sajatos dlirdsokat. A munkakori leirast a kinevezési okmaayteatolni kell.

A hivatal alapvet feladatait az 1990.évi LXV. tv., az 1991.évi XX, mas feladat- és ha-
taskort megallapitd jogszabalyok, a képvisedtilet szervezeti éstkodési szabalyzata ha-
tarozza meg.
A hivatal ellatja a képvisétestiletek, a polgarmesterek és a korjégdttal meghatarozott
feladatokat, kilonos tekintettel
- a képvisedtestiletek mkodésével, a polgarmesterek és a korjgggxékeny-
ségével kapcsolatban meghatarozott feladatok
- a helyi képvisélk munkgjanak segitése
- alakossag tajékoztatasa és véleményének kikérése
- atarsszervekkel, kbzszolgéltatas iegzervekkel vald egyittilkddés
- az dnkormanyzati tarsulasok megallapodasaibanlfaglaégrehajtasa
- a kisebbségi 6nkormanyzatikdésének biztositasa a telepllési 6nkormanyzat,
illetve a Szlovak Telepilési Kisebbségi Onkormam@zervezeti és kkodési
Szabalyzataiban foglaltak szerint.

Fobb feladatok:

Gazdalkodas:

- elokésziti a pénzigyi és gazdasagi vonatkozastérgsztéseket

- elokésziti az éves koltségvetési koncepciot, a kolsiEgi és zarszamadasi ren-
deletek tervezeteit, szilkkség szerint javaslatatdesatmeneti gazdalkodasra vo-
natkozo szabalyokra

- kdzremikddik a koltségvetés végrehajtasaban

- Vvégzi a kisebbségi dnkormanyzat vonatkozasabanltaéigetésre, zarszam-
adasra, és gazdalkodasra jogszabaly aliat ébladatokat

- szervezi a helyi bevételebbadodd dnkorményzati feladatok ellatasat

- Osszedllitja az éves, féléves koltségvetési bedbaato

- teljesiti a koltségvetési, pénzforgalmi informaciédsidbevallasi és statisztikai
adatszolgéltatasi kotelezettségeket

- nyilvantartja és kezeli az 6nkorméanyzat tulajdomaléas vagyontargyakat (in-
gatlankataszter, vagyonleltar)

- gondoskodik a konyvviteli nyilvantartds szabalyfzezzeteséi

- biztositja a hivatal rfitkodésével kapcsolatos ellatasi feladatokat

- segiti az 6nkorményzatok iranyitasa alattkodd koltségvetési szervek gazda-
sagi, pénzigyi tevekenységét
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részt vesz az 6nkormanyzatok és intézményeik szélmandjének kialakitasa-
ban, ellatja az abban foglalt feladatokat

biztositja a kbzponti és helyi adéjogszabalyoklmagiditak érvényesitéseét

intézi az el§ foku addhatdsagi tigyeket

gondoskodik az adok kivetésérnyilvantartasarol és behajtasarol

meginditja az addbehajtasi eljarast

adougyi informaciokat szolgaltat

kiallitja és megkuldi az ado- és értékbizonyitvdwmto

ellatja az egyéb adougyi feladatokat, kiléndsemazgazolasok, illetve hato-
sagi igazolasok kiallitasanak feladatat

lgazgatas:

altalanos igazgatas

anyakonyvi Ugyek: kozretikddik az anyakényvezetéssel kapcsolatos feladatok
ellatasaban

szemelyi adat és lakcimnyilvantartas: gondoskodjkgyz hataskorébe utalt
szemelyi adat- és lakcimnyilvantartassal kapcssltiadatok ellatasarol: vezeti
a helyi népességnyilvantartastlasziti az adatszolgaltatast, ellatja a lakcimbe-
jelentéssel kapcsolatos feladatokat, gondoskodikeamélyes adatok védelmé-
rél, vezeti a jogszabalyok altal meghatarozott nyiteétasokat

kereskedelmi és vendeéglatasi lgyek: Uzletdikadéesi engedélyének kiadasa,
nyilvantartas vezetése

allategészségugyi, allatvédelmi feladatok ellatasa

szocialpolitikai tgyek: gondoskodik a hataskorétadtiszocialis ellatassal kap-
csolatos feladatokrol, apolasi dij, kozgyogy-igaaoinyal kapcsolatos feladatok
ellatasa, sulyosan mozgaskorlatozottak kozlekeddsogatas, ellatja segélye-
zéssel kapcsolatos feladatokat, hadigondozottdid@isolatos feladatok ellata-
sa

gyermek- és ifjisagvédelem: ellatja a gyermek jgisafjvédelemmel kapcsola-
tos koérjegydi hataskorbe utalt feladatokat

hagyaték: gondoskodik a hagyateki feladatok eléatis

honvédelem: helyi védelmi bizottsagokkal kapcsaagyeb feladatok
kommundlis igazgatas: gondoskodik a koztisztasakmatsolatos kotelezettsé-
gek teljesiteséi

ellatja a telepengedélyezéssel kapcsolatos felkatato

ugyiratkezelési feladatok ellatasa

egészsegugyi ellatassal kapcsolatos feladatolas#iat

a korjegysi hataskorbe utalt gyamigyi feladatok ellatasa

ellatja a korjegyéi hataskorbe utalt kdziwelodési tevekenységgel, a testneve-
léssel és sporttal kapcsolatos feladatokat

korjegy®i hataskérbe utalt nevelési-oktatasi feladatok@tia
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Miszak:
- kodzségi 6nkormanyzat hataskorébe utalt épiteshgitiggek
- kornyezetvédelem, hulladékgazdalkodas
- kozbeszerzés
- palyazatiras
- beruhazas, feljitas, kors#sités, karbantartas
- munkavédelemjizvédelem
- kozhasznu, kdzcéld munkak vezetése
- anyag beszerzés
- temetkezéssel kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok

ll. FEJEZET

A HIVATAL M UKODESENEK ALTALANOS SZABALYAI

1. A munkarend, munkaidé beosztasa:

Csanadalberti — Nagyér — Pitvaros Kozségek Korjggggi Hivatalanal a munkaidheti 40
ora.
A hivatalos, altalanos munkdideosztas szerinti munkédic kdvetkeé:

- hétitol csutortokig 7,30 oratol 16,00 oréig
- pénteken 7,00 oratol 13,00 oraig tart.

2. Az ugyfélfogadas rendje a hivatalban és a kireradtségeken:

HétH 7.30 - 16.00
Kedd 7.30 - 12.00
Szerda nincs
Csitortok 7.30 - 12.00
Péntek 7.30 - 12.00

3. Kiadmanyozas rendje

A hivatalban a kiadmanyozas jogat a mindenkori Jabslyi keretek kozott a korjegyz
gyakorolja. A korjegyé akadalyoztatasa, tavolléte esetén a kiadmanyor@d a pénzigyi-
gazdalkodasi szabalyzatokban rdgzitett pénzigyetddtanacsos, illetve 6eléadd gyako-
rolja.

4. Bélyeg#k leirdsa, hasznalata

- A hivatal hivatalos korbélyegpe:
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.Csanadalberti — Nagyér — Pitvaros Kozségek Kygégegi Hivatala” kozepén a magyar
cimerrel.

- A hivatal a levelezése soran:

.Csanadalberti — Nagyeér — Pitvaros Kdzségek Kygégegi Hivatala
6914 Pitvaros, Kossuth L. u. 30.
Telefon: 62/522-411
Fax: 62/522-412"

feliratu fejbélyeg#t hasznalja.

- A kérjegyd hivatalos levelezése soran hasznalhaté korbélyegz
.Csanadalberti — Nagyer — Pitvaros korjegjg? kbzépen a magyar cimerrel.

A hivatalban hasznalatos valamennyi bélygglz annak lenyomatéardl nyilvantartast kell ve-
zetni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a béhé#dci €s mikor vette hasznalatba, melyet
az atvev személy a nyilvantartasban alairasaval igazol.

A nyilvantartas vezetéseedz tigykezeléssel megbizotba@iio felebs.

Az atvebk szemeélyesen felgdek a bélyegk megirzéséert. A bélyedk beszerzésél, ki-
adasarol, nyilvantartasarol, cseré|é¥s évenkénti egyszeri leltarozasarol bélyegwesztése
esetén e tény kozzététélbés a bélyegz letiltasarol a korjegyz gondoskodik.

5. Ertekezletek rendje

A korjegyz évente egy alkalommal, illetve sziikség szerint kaartekezletet tart a hivatal
dolgozoi részeére.

6. A hivatal gazdalkodasanak rendje

A hivatal gazdalkodaséaval, ezen belll kiemelterdléskgvetés tervezésével, végrehajtasaval,
az onkormanyzatok kezelésébensléagyon hasznositasaval 0sszetiifgladatok, hatasko-
rok szabdalyozasa - a jogszabalyok és a fenntartdelieezéseinek figyelembevételével — a
korjegyd feladata.

A gazdalkodasi feladatokat a kilén Ugyrendben pérazligyi-gazdalkodasi szabalyzatokban
meghatarozott médon kell végezni.

7. A szervezeti és iikbdési szabalyzathoz kapcsolodo, azt kiegédribnkormanyzati és
korjegyzosegi bel$ szabalyzatok és a rikddés rendjét szabalyozé egyéeb szabalyok (e
szabalyzatok vonatkozo6 részei kiterjesztésre kerikk a kisebbségi 6nkormanyzatra
)

- Szamlarend,
- Szamviteli politika,
- Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és érvétgsisszabalyzat
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- Eszk6zok és forrasok értekelési szabalyzata,

- Bizonylati szabalyzat,

- Ugyrend,

- Pénzkezelési szabalyzat,

- Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak etegékgnek szabalyzata,

- Onkoltség szamitasi szabalyzat,

-Belss ellervrzési kézikbnyv,

- Folyamatba épitett &etes és utdlagos vedeellensrzési szabalyzat (FEUVE)
- Munkavédelmi szabalyzat

- Kockazatkezelés, kockazatelemzés, szabalytajakdéezelésének rendje
-Tizvédelmi szabalyzat
- Iratkezelési szabalyzat
- Adatvédelmi szabalyzat

8. Bankszamlak feletti rendelkezés

A banknal vezetett szamla feletti rendelkezésregafiak nevét és alairasat be kell jelenteni
az OTP Bank Nyrt csanadpalotai Fiokjahoz.

Az alairas-bejelentési kartonok egy-egy masoldtigpg/at a pénzigyi-gazdalkodasi szabaly-
zatban kijeldlt pénzlgyi vezetétanacsos kotelggizni.

9. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ervenyesie@llenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegy&égenyesités rendjét a hivatalnal a kor-
jegyzs hatarozza meg. Ennek részletes szabalyait a kétedégvallalas, utalvanyozas, ellen-
jegyzeés, érvényesités rendjét rogzirabalyzat tartalmazza.

10. Bel$ ellenérzés

A hivatalnal a fuggetlen bdisellersrzési feladatokat a Makoi Tobbcélu Kistérségi TEsu
Belst Ellensrzési Szervezete latja el.

V. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

Az SZMSZ-ben foglaltak 2011. jalius 1. napjaval lezk alkalmazasra. A szabalyzat vissza-
VOnasig érvényes.

Dr. Sarkadi Péter

Korjegyiz
Zaradék: jovahagyo testileti hatarozatok:
Csanadalberti 228/2011.(XI1.6.)
Nagyer 120/2011.(XI11.9.)
Pitvaros 271/2011.(X11.19)
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Megismerési nyilatkozat

A Szervezeti és Kkodési Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tédoinveszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem soran katatgok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Dr. Sarkadi Péter korjegyz
Radvanyi Lajosné Vezéfotanacsos
Czodor Attila Vezet fétanacsos
Szscs Kalmanné dmunkatars

Herdinainé Takéacs Agota | 6dléado

Kiss Kalmanné dmunkatars
T6th Ferencné Geléadd
Hajas Dora Elado
Kotorman Anita beloadd
Csilekné Vass Eva 6elvado

Zatykoné Nagy Brigitta deléadd
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Lukacsné

Rakonczai Veronika

tanacsos

Csilek Eva

aglado
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