Pitvaros Kozség Onkormanyzatanak
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Pitvaros Kozség Onkormanyzatanak KépviselStestilete a kdzbeszerzésekrél szold
2011. évi CVII. toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) 22.8 (1) bekezdése alapjan a
kbzpénzek ésszerli felhasznalasa atlathatésaganak és széles kor( nyilvanos
ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a verseny tisztasaganak biztositasa
érdekében az alabbi kbzbeszerzési szabalyzatot alkotja:

) I. fejezet
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja
1.

1.1E szabdlyzat célja, hogy a- a Kbt-ben foglalt rendelkezésekkel 6sszhangban — a
helyi kézbeszerzések szdmara és értékére figyelemmel megéllapitsa azokat a
sajatos helyi szabalyokat, amelyeket az dnkormanyzat koltségvetésének terhére
megvalositott kozbeszerzések (a tovdbbiakban: kézbeszerzési eljaras) lefolytatasa
soran alkalmazni kell.

1.2Jelen szabalyozds meghatarozza a koOzbeszerzési eljaras -el6készitésének,
lefolytatasanak, bels6 ellenérzésének felelésségi rendjét, az ajanlatkéré nevében
eljaro, tovabba az eljarasba bevont személyek, illetbleg szervezetek felel8sségi
korét, a dokumentalas rendjét, a dontésekeért felelés személyt, személyeket,
illetéleg testiletet.

A szabalyzat hatalya
2.

2.1. E szabalyzat személyi hatalya kiterjed Pitvaros Kozség Onkormanyzata (a

tovabbiakban: Onkormanyzat), valamint az Onkormanyzat altal alapitott és
fenntartott  koltségvetési szerveknek a Kbt. targyi hatdlya ald tartozo
kozbeszerzéseire.

A fent felsorolt szervek nevében az Onkormanyzat jar el az ajanlatkéréként
(tovabbiakban: Ajanlatkérd).

2.2. E szabdlyzat targyi hatalya a Kbt. 7.8-ban meghatérozott olyan arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, épitési koncessziéra, szolgaltatds megrendelésére, illetéleg
szolgéltatdsi koncesszibra terjed ki, melynek értékhatara a kozbeszerzési eljaras
megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a kézbeszerzésekre vonatkozé értékhatart
(Kbt. Mésodik része esetén az uniés, mig a Kbt. Harmadik része esetén a nemzeti
értékhatarokat) .



2.3Ajanlatkérd a Kbt. és a jelen szabdlyzat rendelkezései alapjan koteles a
kozbeszerzésnek minésulé beszerzései (Kbt. 5.8 ) soran eljarni.

II. fejezet
Az ajanlatkér 6 nevében eljaré személyek

3.

3.1 Az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az ajanlatkérd nevében eljaré6 személy
gyakorolja.

3.2 A jelen szabdlyzat hatalya ala tartoz6 valamennyi beszerzés esetén az
ajanlatkérd nevében eljaré személy a polgarmester.

3.3 A kdzbeszerzési eljaras elkészitése, a felhivas és a dokumentécio elkészitése,
az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd
nevében eljar6, illetbleg az eljardsba bevont személyeknek, illetéleg
szervezeteknek (a tovabbiakban: a kozbeszerzési eljarasban részt vevok)
megfeleld — a kOzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénzigyi -
szakértelemmel kell rendelkezniuk.

3.4 A koOzbeszerzési eljarashan kilsd szakérté is felkérhetd, aki a kézbeszerzési
eljaras soran az ajanlatkérd nevében és érdekében jar el.

3.5 A kdzdsségi értékhatart elérd vagy meghaladd érték(i kdzbeszerzés, tovabba
versenyparbeszéd alkalmazdsa esetén a nemzeti értékhatart eléré6 vagy
meghaladé értékli kozbeszerzés esetében a kozbeszerzési eljarasba az
ajanlatkéré6 a Kozbeszerzések Tanacsa altal vezetett névjegyzékben szerepl6,
hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot koteles bevonni. (1. szamu melléklet)

3.6 Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetleg az eljarasba bevonni kivant személy vagy
szervezet irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben nem allnak fenn a
Kbt. 24. §-dban meghatérozott sszeférhetetlenség esetei. (2. szamu melléklet)

3.7 A koOzbeszerzeési eljarasban részt vevék az eljards soran tudomasukra jutott
informéciokat kotelesek szolgalati titokként kezelni, s a birtokukba kerilt Gzleti
titkokat harmadik személynek nem szolgaltathatjak ki.

. fejezet
A kdzbeszerzési eljarasban részt vev 6 személyek és szervek

Biralé Bizottsag
4.
4.1 A szabdlyzat 2. pontjdban meghatérozott valamennyi kbzbeszerzési eljaras soran

a Kbt. 22. § (4) bekezdése szerinti Birald Bizottsag jar el (a tovabbiakban: Biralo
Bizottsag).



4.2 A Biral6 Bizottsag e feladatkdrében irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
tesz a dontéshoz6 személynek

a) a kodzbeszerzési eljaras lebonyolitasanak forméjéara,

b) indokolt esetben az eljaras dontés el6készité és végrehajtdé feladatainak
ellatasara kilsé szakérté szerv megbizasara,

c) az ajanlatok elbiralasanak rész-szempontjaira és sulyozasara,

d) az ajanlati, ajanlattételi, illetve a részvételi felhivas tartalméra,

e) az ajanlati biztositék dsszegére, valamint a részvételi illetve ajanlatkérési
dokumentécio ellenértékére,

f)részvételre jelentkezdk/ajanlattevdk alkalmassaganak elbirdlaséara,

g) a beérkezett ajanlatok alapjan a nyertes, illetve sziikség esetén a Il. helyezett
ajanlattevé megjelolésére,

h) egyéb, a kdzbeszerzési eljaras soran felmerilé dontésre.

5.

5.1. A Biralé Bizottsag - szavazati joggal rendelkezd - a képvisel6testiilet sajat tagjai
kozul valasztott, és nem a testiletbe tartozé delegalt tagokbdl all.

5.2 A Biral6 Bizottsag delegalt tagjait az 6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait ellaté
k6zos onkormanyzati hivatal miszaki illetve pénzigyi  felséfoka
végzettséggel/szakképzettséggel rendelkezd koztisztviseli kozil a jegyz6 jeldli ki.

5.3 A Biralé Bizottsdg minden esetben zart lést tart, melyen tanacskozasi joggal
részt vehet a polgarmester, a jegyzd, valamint az eljarasba felkért kilsé szakértd és
a jegyzékonyvvezeté.

6.

A Biralé Bizottsag ugyrendjét maga hatarozza meg. A Birald Bizottsag uléseirdl
jegyzdkonyvet kell késziteni. (3. szamu melléklet)

Dontéshoz6 személy
7.

7.1 A szabalyzatban foglaltak szerint lefolytatandd kdzbeszerzési eljarast lezaro
dontéshozatalra a Biralo Bizottsag szakvélemeénye es dontési javaslata alapjan
Pitvaros Kdzség Onkormanyzatanak Képviseltestilete jogosult.

7.2 A Képviseld-testilet e feladatkorében:

a) a Birald Bizottsag szakvéleménye és javaslata alapjan dont a kdzbeszerzési
eljaras eredményérdl (kétszakaszos eljarasok esetén a részvételi szakasz
eredményérél), kivalaszta a nyertes ajanlattevét, illetve  annak
ajanlati/ajanlattételi felhivasban torténé elbirasa esetén megnevezi a |l
helyezett ajanlattevét,



b) kihirdeti a kdzbeszerzési eljaras eredményét, vagy felhatalmazast ad a kiilsé
szakért§ részére, hogy az ajanlatkérd nevében kihirdesse az eljaras
eredményét

c) eredményes eljards esetén a nyertes ajanlattevével megkoti a
kozbeszerzési szerzédést.

Az eldkészitésért és a végrehajtasért felel és szervek, személyek
8.

8.1. Az Ajanlatkér6é Aaltal lefolytatand6 valamennyi kdzbeszerzési eljarasban az
elékészitd és végrehajto feladatok koordinalasat a jegyzé latja el.

8.2. A jegyz6 e feladatkorében:

a) javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras formajara, gondoskodik az
ajanlati/ajanlattételi, illetve részvételi felhivds pontos szdvegének, valamint a
sziikséges kuldén dokumentacidnak az elkészittetésérdl,

b) a Biralo Bizottsag elé terjeszti jovahagyas végett az ajanlati/ajanlattételi, illetve
részvételi felhivast,

¢) gondoskodik a Birdl6 Bizottsag &ltal méar jovahagyott ajanlati/ajanlattételi,
illetve részvételi felhivas kozzétételérdl, illetdleg kdzvetlen megkildésérél,

d) gondoskodik a kozbeszerzési eljrds soran szikséges intézkedések
megtételérdl  (ajanlatok/részvételi  jelentkezések  érkeztetése, bontasa,
értékelése, hianypotlas, szamitasi hiba javitas, az ajanlatokban szereplé nem
egyértelmi kijelentések tisztazasa és egyéb, sziikséges és a Kbt.-ben rogzitett
ajanlatkeérdi intézkedés )

e) irasbeli értékelést készit a részvételre torténd jelentkezésekrdl, illetve a
beérkezett ajanlatokrol és azt dontési javaslat megfogalmazasa céljabdl a
bizottsag elé terjeszti,

f) gondoskodik az eredmény kihirdetéséhez, kdzzétételéhez, valamint az
ajanlattevék kiértesitéséhez sziikséges feladatok elvégzésérdl,

g) eredményes pélyazat esetén gondoskodik a kbzbeszerzési eljaras nyertesével
kotendd szerzddés hatéridében torténd elkészitésérdl,

h) elldtja a kozbeszerzési eljdrassal kapcsolatos valamennyi adminisztrativ
feladatot (meghivok, jegyzdkdnyvek, 6sszegezd dokumentacio stb.)

8.3. A KkoOzbeszerzési eljarasban elGirt torvenyi hataridék betartasaéert és
betartatasaért a jegyz6 a felelds.

8.4. A Biral6 Bizottsag javaslatara — indokolt esethen — a kdzbeszerzési eljaras
el6készitd és végrehajto intézkedéseinek lefolytatasaval kilsé szerv is megbizhato.

8.5. A koOzbeszerzési eljarasban hirdetmény kozzétételére a képviselStestilet
nevében a polgarmester jogosult. A hirdetményt a jegyz6 ellenjegyzi.



9.

9.1 A 8.4 pontban foglaltak szerinti kiilsé szerv megbizasa, tovabba hivatalos
kozbeszerzési tanacsadd kotelezd bevonasa esetén a megbizast az ajanlatkérd
nevében a polgarmester adja, azonban a szikséges adatok és dokumentaciok
atadasardl, valamint a kulsé szervvel, illetdleg a tanacsaddval t6rténd
kapcsolattartasrél a jegyzé gondoskodik. A kiilsé szakérté és a hivatalos
kozbeszerzési tanacsadd a megbizas soran az Onkormanyzat, mint meghizo
nevében jogosult eljarni.

9.2 A kulsd szerv éltal elkészitett ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas, valamint a
beérkezett ajanlatok értékelésének a bizottsag elé terjesztésérél a jegyz6
gondoskodik. A Birald Bizottsag ulésén a klls6 szerv részeérdl eljaro szakértd
tanacskozasi joggal vesz részt.

IV. fejezet
Kbzbeszerzési eljarast lezaré szerz  édés megkotése

10.

10.1 Eredményes palyazat esetén a kdzbeszerzési eljarast lezaré szerzédest — a
Kbt-ben meghatarozott hataridében - a polgarmester irja ala.

) V. fejezet
Osszevont kdzbeszerzés

11.

11.1. A szabdlyzat 2.1 pontjaban meghatérozott szervek altal a targyévre vonatkozé
azonos targyl beszerzések (arubeszerzés, szolgaltatds) szervezése és
lebonyolitasa dsszevonhato, feltéve, hogy az 6sszevonas alapjan szamitott érték
eléri a kozbeszerzési értékhatart és az eljards eredményeként pénzigyi
megtakaritas varhato.

11.2. A 11.1 pontban megjelolt 6sszevonas az azonos agazathoz tartozé
intézményekre is elrendelheté.

11.3. Osszevont kozbeszerzés elrendelésérdl a jegyz6 altal készitett elemzés alapjan
a Biralo Bizottsag dont.

11.4. Amennyiben az dsszevont k6zbeszerzési eljaras eredményes, a kdzbeszerzési
eljarassal érintett intézmények kizardlag a nyertes ajanlattevd utjan szerezhetik be
az eljaras targyat képezé arut, illetve szolgaltatast.



A kdzbeszerzési eljaras dokumentalasi rendje
12,

Az Onkormanyzat, valamint egyéb ©nkormanyzati koltségvetési szerv esetében
kozbeszerzési eljarasanak irasos dokumentélasat — annak el6készitésétdl az
eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitéséig terjedéen -, illetve a dokumentaciok
Orzését a Kbt. 34.8. (2) bekezdésében meghatarozott idépontig a jegyz6 végzi.

Ellen érzés

13.

A Kbt., valamint jelen kbzbeszerzési szabalyzat rendelkezéseinek betartasat a jegyz6
barmikor jogosult ellendrizni.

VI. fejezet
Zaro6 rendelkezések

14.

folyamatban Iévd tigyekben is alkalmazni kell.

Pitvaros, 2014. augusztus 22.

polgarmester jegyzé

2012.01.01-jén Iépett hatalyba




