2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, ellebrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatasi dnkormanyzati Bankszamlaforgalom lebonyolitdsanak a
szerv rendje

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

rendelkeznek-e a szamviteli térvényben, valamir248/2000. (XIl. 24.) Kormanyrendeletbersiel pénzkezelés
szabdalyzattal,

szabalyozott-e a bankszamlak és a pénztar kapesudatzere, a készpénzfelvétel rendje,

az utalvanyozas és a kifizetés kialakitott rendptoBitja-e a vagyonvédelmet és az operativ gandaki jogkorok
gyakorlasa a belsszabalyozéas alapjan torténik-e,

a kotelezettségvéllalas, utalvanyozas, érvényesteie hogyan érvényesil a teljesi@peénzigyi folyamatoknal.

a vizsgalt szervnél a bankszamlaforgalom leborgsditak szabalyozasat kialakitottak, azonbanikodietésre
vonatkozo6an a gazdalkodast ésifielss kontrollokat teljes kdtvé kell tenni, kilonds tekintettel a teljesitészigias
madjat érinben,

kialakitottdk a gazdalkodasi jogkérok szabalyozasabnban szervezetenként el kell kiloniteni a @lkodasi
jogkorok gyakorlaséara jogosult személyeket,

be kell tartani az élegek tekintetében is a kotelezettségvallalasratkazd szabalyokat.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi 6nkorméanyzati Befektetett, targyi eszk6zokkel vald
szerv gazdalkodas, kbnyvvezetés

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

rendelkeznek-e a jogszabalyokban kotéderebirt pénzigyi-szamviteli szabalyzatokkal, a szakdtlyk aktualizalasa
megtortént-e a jogszabalyi és szervezeti valtodaspk

szabalyoztdk-e az analitikus nyilvantartasok ves#giék maédijat, az analitikus nyilvantartasok éékéryvi szamlak
egyeztetésének maédjat, gyakorisagat, dokumentéidséjat, a zarlati feladatok elvégzésének rendszggét,
megfelelnek-e az analitikus nyilvantartasok a vedidemben tamasztott alaki-tartalmi kdvetelményekneketésiik
naprakészen torténik-e,

a fokonyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartasskaémérleg adatainak egysgége fennallt-e, az egyeztetést,
egyedség tényét hitelt érdefi@gn, irdsban dokumentaltak-e.

a Szamviteli Politikat és a kapcsolédd szabalyzaiakalyat kiterjesztették az onalléaniktds és gazdalkodd
valamint az 6nalléan tikdds koltségvetési szervekre, az dnkormanyzatokrarésraezetiségi dnkormanyzatokra,

a kapcsol6d6 szabalyzatokban meghataroztak az tikmsli nyilvantartasokkal szemben tédmasztott altzd4
kovetelményeket, azonban a gyakorlatban az egydldantartd lapokon vezetett adatok kitoltése hi@yolt,

az értékcsokkenés 6sszegének, valamint a kdny\velasikciok feladasa ,Befsbizonylat” Gtjan tortént,
folyamatosan kell végezni az egyeztetést és biatuiskell az ingatlanvagyon kataszter adatainakezgpgégét al
foldhivatali ingatlan nyilvantartas azonos tartaledataival (147/1992. (XI. 6.) Kormanyrendelet 128bekezdés).
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2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, ellebrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatasi dnkormanyzati Dologi ebiranyzat megtervezése és
szerv felhasznalasa, ezen beliil az dnkormanyzat
altal mikddtetett 6vodai konyha
koltségszintjének a vizsgalata

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

- akdltségvetési rendelet tartalmazta-e a kieméitéelyzatok korét, azokat megfeleh részletezték-e,

- a dologi kiadasokon belul a konyha kiadasait alagatd bizonylatok és dokumentumok megfelelnek-ealaki
tartalmi kbvetelményeknek, a nyilvantartasok vezetéaprakészen torténik-e,

— a munkakori leirdsok részletesen tartalmazzakéedmezési feladatokat és féleségi kdroket.

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

— akoltségvetési rendelet tartalmazta a dologi lselaészletes megbontasat,

— az egyiuttnikddési megallapodast felll kell vizsgalni a szeetiezaltozasokkal,

— ki kell alakitani a vizsgalt tevékenység (konyh&gazletes szabdalyozasat,

— biztositani kell a konyha tk6désébl ad6do nyilvantartasok naprakész vezetését,

- a munkakori leirdsoknak tartalmazniuk kell résdeteaz ellatand6 feladatokat, a fésség megéllapitasat és pz
egyeztetések elvégzésének kotelezettségét.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi 6nkorméanyzati Fokonyvi kbnyvelés és az analitikus
szerv nyilvantartasokkal kapcsolatos egyseg

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— szabdlyoztédk-e a szamlarendben az analitikus mtdviasok és adékonyvi szamlak egyeztetésének maodjat,
gyakorisagat, dokumentalasi formajat, a zarlatidatok elvégzésének rendszerességét, maodjat,

— biztositott-e adkonyvi kdnyvelés aldtamasztasahoz sziikséges &nalitiyilvantartasok naprakész vezetése,

- megfelelnek-e az analitikus nyilvantartasok a velisdgemben tamasztott altalanos formai és tartalmi
kovetelményeknek,

- afkonyvi kdnyveléssel torténegyeztetéseket azogtt idészakokban, dokumentéalt médon végezték-e el.

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

— a fkonyvi kényveléshez kapcsol6dd szabalyzatokat kimttdk (Szamviteli Politika, Szamlarend, Eszkozék
Forrasok Ertékelési Szabalyzata),

— a Szamviteli Politikdban régzitették, hogy a szdelvielszamolas szempontjabdl mit tekintenek |éegegs nen
Iényeges informaciénak, tovabba jelenés nem jelefis 6sszegnek,

- a Szamlarendben meghatarozasra kerllt 6kOrfyvi szamldk szama, megnevezése, &oriyvi szamlak
kapcsolatrendszere, valamint a szamlarendet alézidhbizonylati rend,

- a fkdnyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartasalatai kdzott az egyézég fenndllt, az egyeztetés tényét a
fékdnyvi kivonaton irasban dokumentaltak,

- az analitikus nyilvantartdsok feladasakdnyvi kdnyvelés felé ,Belsbizonylat” Gtjan tortént.




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, ellebrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatasi dnkormanyzati Helyi adok
szerv

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— helyi adok 6nkormanyzati rendeletében megallapidrtéke 6sszhangban van-e a kdzponti jogszabalgddr)
eldirtakkal,

- az adatallomany frissitése naprakészen torténik-e,

- anyilvantartast naprakészen vezetik-e az Onkadidigagépes programmal,

- helyi addpolitika, valamint a kedvezményé&kmentességekt torténs dontés 6sszhangban van-e az 6nkormanyzati
gazdalkodas kdvetelményére, helyi sajatossagokra,

- érvényesiil-e az adok kezelésénél, beszedéséréltadekok behajtdsandl a hatékonysag, eredménysssémgpontjai.

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

— az 6nkormanyzatok ad6rendeletben meghataroztalyicalt®k fajtajat €s mértékét,

— a koltségvetési koncepciéban rendelkeztek az Onkoyaat bevételedt és kiadasairél, valamint a hely
addbevételekil,

- a helyi adok nyilvantartasat az ONKADO szamitogépesmyrammal vezetik, a helyi adok kivetése mindsetizen
hatarozattal torténik,

- felll kell vizsgélni a hatarozatokat, hogy azokeelkdfien tartalmazzak az adétargyak azonositd adatait, phi a
helyrajzi szamokat, stb.,

- az adok beszedése, a hatralékok csokkentése éefekébziikséges intézkedések megtételre kerllnEmive az
ehhez sziikséges nyilvantartadsokat naprakészertélezet

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efteitt folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatasi dnkormanyzati Készpénzkezelés rendje
szerv

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

- kialakitottak-e a készpénzkezelés és a hazipérentdiével kapcsolatos szabalyozast, adfrébszefen alkalmazzak
e,

- biztositjak-e a pénzkezelés személyi, targyi feltéhdszerét,

- szabélyozott-e a pénzgazdéalkodasi folyamat hasifel@datkdrének bélgendje, illetve azok gyakorlasanak rendje,

— érvényeslul-e a bizonylati rend és fegyelem,

— szabdlyoztak-e a folyamatba épitetizetes, utdlagos és veditllensrzés rendjét.

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

— a pénzkezelési szabalyzatban meghataroztdk a pgalfm lebonyolitdsanak rendjét, a kézpénz és &skamlan
tartott pénzeszkdzok kozotti forgalmat, valamint bankszamlaforgalom lebonyolitasanak rendjét, toadlah
pénzkezelés személyi és targyi feltételeit,

- a pénztarbizonylatok megfeleltek a bizonylatokkadraben tAmasztott alaki-tartalmi kdvetelményeknek,

- az utalvanyozast, a pénzigyi ellenjegyzést, az ngesitést és a teljesités igazolasat a szabalyedthelolt
személyek végezték,

— ki kell alakitani a pénzforgalommal kapcsolatosdietok folyamatanak ellérzési nyomvonalat.




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, ellebrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Szocialis intézmény Kdzponti kbltségvetésidgatasok,

hozzajarulasok igénylése, teljesitése,
elszamolas megalapozottsaga

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— rendelkezik-e az intézmény,iikbdési engedéllyel,

- kotott-e megallapodast az intézmény az ellatasiyige vevjével, illetve térvényes képvisigével,

- szabélyszéfen tortént-e a normativ tamogatasok igénylése ribata Koltségvetési torvény és az erre vonatkozd
kiilén jogszabalyok élrasait,

- a normativ tAmogatasok elszdmolasahoz megeieks teljes kdien vezették-e a szilkséges nyilvantartasokdt és
dokumentéciokat,

— érvényesul-e a munkafolyamatba épitett idzstensrzés a normativakat alatamaszté dokumentaciok éseeél.

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

— azigényelt ellatashoz kapcsolddo nyilvantartasakatrakészen vezetik,

— az ellatdsok nyujtasa kérelem alapjan indult, ésgattepodast kotdttek az ellatds igénybe dvedrvényes
képvisebjével,

— anormativa igénylése az ellatas kepdpjatél indult,

— atéritési dij mértéke és 6sszege a helyi rendipian kerult megallapitasra,

- a feladatellatdshoz kapcsol6édd beéékés kimewd dokumentumok nem minden esetben kerliltek érkesrtetés

iktatasra.
Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efteitt folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi 6nkorméanyzati Kozszolgalati jogviszonnyal 6sszefiigg

szerv adatkezelés és kozszolgalati nyilvantartasra
vonatkoz6 szabalyok betartdsa

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— rendelkezik-e a kéltségvetési szerv Kézszolgaldsitaédelmi Szabalyzattal,

— ajogszabalynak megfetan alakitottdk-e ki a kdzszolgalati jogviszonnysdzeflig§ nyilvantartast,

— akoztisztvisdlk személyi anyagaiban elhelyezték-e a jogszabalglidr személyi iratokat,

— vezetik-e valamennyi kdztisztvigebsetében a kbzszolgalati alapnyilvantartast azgudyban dlirtak szerint,

- meghataroztak-e a kozszolgalati nyilvantartas észemélyi iratok kezélnek felebsségét, szabalyoztik-e |a
felelésségi viszonyokat.

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

— a Kozszolgélati- és Adatvédelmi Szabalyzat hatdktarjesztették a hivatalban foglalkoztatott kéztvisebkre,
azonban az érvényben &pgszabalyi hivatkozasok és valtozasok nem keciflteezetésre a szabalyzatokban,

— a szabdlyzat nem tartalmazta a teljesitményértglezigbalyait, valamint a szabadsag kiadasanakileamtartasanak
madjat,

— biztositani kell az ©6sszhangot a munkakorék megrése tekintetében a hivatali SZMSZ-ben, a dels
szabalyzatokban és munkakdri leirdsokban egyarant,

- az alapnyilvantartdsokban szerepeltetett tartalennek kore teljes kdirvolt, a kotele# adatok kitdltésre kerultek.




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, ellebrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatasi dnkormanyzati Negyedéves mérlegjelentés, féléves, éve
szerv koltségvetési beszamolo

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— kialakitottak-e a negyedéves mérlegjelentés, kjlsiési beszamol6 készitésére vonatkoz@lslabalyozast,

— az évkozi mérlegjelentés megalapozasahoz sziksdgdisikus nyilvantartasi rendszer biztositja-e edevszembe
tamasztott kovetelmények érvényesiilését,

- valamennyi §kdnyvi szamlahoz vezetik-e teljes k&n az analitikus nyilvantartast,
- az analitikus nyilvantartdsok és a kapcsolodkohyvi szamlak egyésége fennallt-e, az egyiseg tényét hitel
érdeméen dokumentaltak-e.

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

— a mérlegjelentés készitéséhez kapcsolddd szabdigtdtialakitottak (Szamviteli Politika, Szamlareftszkdzok és
Forrasok Ertékelési Szabalyzata, Leltarozasi ésitlaszitési Szabalyzat),

- afokdnyvi kdnyvelés alatamasztasahoz analitikus nptieétasokkal rendelkeztek,

— az értékcsokkenés elszamolasanak feladasa minddrersBel$ bizonylat” utjan kell, hogy térténjen,

- az ,egyéb aktiv- és passziv pénzigyi elszamolaalitamasztasa nem volt teljes &or

- ateljesitésigazolast a jogszabalybaiiremddon és tartalom alapjan kell végezni,

- az analitikus és a@kdnyvi nyilvantartasok egyeztetésének tényét utadlerérizhe®® modon kell dokumentalni.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatasi dnkormanyzati | Operativ gazdalkodassal 6sszeftigmpkorok
szerv szabalyozottsaga, kbtelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités
szabalyozottsdga és gyakorlati alkalmazasa

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

- szabdlyoztédk-e a kotelezettségvallalas, pénzitpnjebyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljeigiézolas rendjét,
- aszabalyozas dsszhangban van-e a jogszabéilvasikkal,

- szabdlyszéien gyakoroljak-e a jogkoroket és hataskoroket,

— a munkakdri leirasok részletesen tartalmazzaketaddtokat és a gazdalkodasi jogkoroket,

- folyamatosan és naprakészen vezetik-e a kotelégetialasokrol az analitikus nyilvantartast.

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

— a pénzkezelési szabalyzatban meghataroztdk a pgalfm lebonyolitdsanak rendjét, a kézpénz és &skamlan
tartott pénzeszkdzok kozotti forgalmat, valamint bankszamlaforgalom lebonyolitasanak rendjét, toadlah
pénzkezelés személyi és targyi feltételeit,

— apénztar- és banki bizonylatok megfeleltek a hyfatnkkal szemben tAmasztott alaki-tartalmi kovatahyeknek,

- az utalvanyozast, a pénzigyi ellenjegyzést, az ngesitést és a teljesités igazolasat a szabalyedthelolt
személyek végezték,

— az SZMSZ-ben nem irtdkélhogy a koéltségvetési szerv rendelkezik-e gazdazégvezettel, vagy sem.




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, ellebrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatasi dnkormanyzati Palyazati rendszer kialakitasanak,
szerv miikddtetésének szabalystisége

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— szabdlyoztédk-e az Eurdpai Uniés forrdsokhoz kapcsEn a palyazatfigyelés, valamint az Eurdpai Unios
tamogatassal megvaldsulé fejlesztés lebonyolit&shels rendjét, a palyazatkoordinalas féstinek feladatait,

- hogyan dokumentaltak a dontéseket, 6sszhangbarmkana péalyazati kiirassal, palyazati dokumentéiov

- folytattak-e le kozbeszerzési eljarast, betartett@kkdzbeszerzések lebonyolitasanak szabalyait,

- rendelkezésre allnak-e é$réndi sorrendben &készitették-e a palyazathoz kapcsolddd dokumerttacio

- rendelkeztek-e a fedezet, illetve az 6nrész bit#eafdl a palyazat benyujtasakor,

- apénzlgyi, szamviteli nyilvantartasok pontosanbgiyszeiien kovetik-e a palyazat megvalosulasat.

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

— minden esetben a képvisekstilet dontétt a palyazat benyuljtasarol, annékzfigyi szerkezetél és a benyujtot
palyazat 6sszhangban volt a palyazati kiirasbalaltagkal,

— kijeldlésre keriltek a kilonbéz eljarasokhoz szilkséges (kdzbeszerzés, stb.) dapott, személyek, illetve |a
sziikséges tanacsaddkkal megallapodast kotottek,

- a koOzbeszerzési tervek tartalmaztak a kozbeszeelgshs fajtajat, a becsiilt értéket, az eljaragindtasanak
tervezett idpontjat, stb.,

- az ajanlatkérési dokumentacidban meghataroztakeesisiés targyat, kizaré okokat, az elbiralas szempibnga
pénziigyi-gazdasagi informéacidkat, valamint a szt biztositd mellékkdtelezettségeket (garancedimeket),

— a palydzat a megkotott tamogatasi sédésben dlirtak szerint valosult meg, a pénzigyi elszamolékttve
részteljesitést a tAmogatast odéitékervezet elfogadta, a szamvitelbigdsok teljesiltek, a dokumentumokan,
bizonylatokon (utalvanyrendelet, szamlak, stb.yeqzeltek a sziikséges alairasok,

hivatkozasokat és valtozasokat, tovabba a szalidk/hatalyat ki kell terjeszteni valamennyi szeetez.

Ellendrzés tipusa Kdltségvetési szerv tipusa Efteitt folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi 6nkorméanyzati Eves beszamol6hoz szolgaltatott adatok
szerv megalapozottsaga, valddisaga

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

— az egyszdisitett koltségvetési beszamolohoz elkészitett &datmalapozottak-e,

— a mérleg tételeinek megbizhatésagat leltarral miasatottak-e, az egyézeg fennallt-e a mérleg, &kbnyvi
kényvelés és az analitikus nyilvantartasok adataiva

— a szolgaltatott adatok valés képet mutatnak-e akoromanyzat vagyoni és pénzigyi helyzétéma gazdalkodas
eredmeényséil.

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

- amérleg valédisaganak alatamasztasat leltarrbbkatbsitani,

- folyamatosan kell végezni az egyeztetést és biatuskell az ingatlanvagyon kataszter adatainakegzipégét a
foldhivatali ingatlan nyilvantartas azonos tartaledataival (147/1992. (XI. 6.) Kormanyrendelet 128bekezdés),

— biztositani kell a mérleg, &Kkonyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartasolydmatos egyeztetését, egyszgét
frasban dokumentalni kell,

— felll kell vizsgalni a tébb éven keresztil huzédidralékok tekintetében a kdvetelésallomanyt, és katighozni a
sziikséges intézkedést, cselekményt az adok bedrajtésnatkozoan.




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, ellebrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdznevelési és KoZivelsdési Bizonylati rend és a gazdalkodasi jogkord
intézmeény gyakorlasa

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

- agazdasagi eseményeket magukba foglal6 bizonytataielelnek-e a jogszabalyok altal tAmasztottiadakartalmi
kovetelményeknek,

- megfeleben mikodik-e a teljesitésigazolas és az utalvany périzatignjegyzése az allomanyba nem tartozdk
megbizasi dijaval kapcsolatos kifizetéseknél,

- megfeleben mikddik-e a teljesitésigazolas és az utalvany pénzeéilgnjegyzése a kiisszolgaltatok altal végze
karbantartasi, kisjavitasi munkakkal kapcsolatdizéieseknél,

— betartjak-e a kbzpontositott kozbeszerzésre vomatkmabalyok érvényesiilését a beszerzésekre vadatiko

—

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

- agazdalkodasi jogkorok gyakorlasat a belsabalyzatokban nevesitett személyek lattak el,

- agazdalkodasi jogkorok részét képealjesitésigazolast a jogszabalybasireimddon és tartalommal kell végezni,

- biztositani kell az élegekil vezetett nyilvantartas naprakész vezetését,

— a munkakdri leirasoknak részletesen tartalmaznalikaz ellatandé feladatokat, valamint a felhatadassal megbizott
gazdalkodasi jogkorok ellatdsanak feladatat is,

— abeszerzésekre vonatkozéan a kdzpontositott kbetmsre vonatkoz6 szabalyok érvényesulését béakelhi.

Ellendrzés tipusa Kdltségvetési szerv tipusa Efteitt folyamat
Rendszer ellefrzés Szocialis intézmény Elelmezési tevékenyséanlgtiitasa, konyha
mitkddése

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

- a konyha nikodését megfelékn szabalyoztak-e,

- vezetik-e mindazon dokumentumokat, amelyek az @eési tevékenységhez sziikségesek,

— akonyha kiadasait alatamaszté bizonylatok és dekdunmok megfelelnek-e az alaki tartalmi kévetelnskmek,
— vezetik-e azokat a nyilvantartasokat, amelyek ayhanmikédéséhez szilkségesek,

— a munkakori leirasok részletesen tartalmazzakéedmezési feladatokat és félsségi kdroket.

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

- az Alapité Okiratban szerepeltetve volt az étkéstetielmezési tevékenység feladatanak ellatasa,

- akonyha rikodésére vonatkozoan rendelkeztek Elelmezési sgaitdl, azonban a szabalyzat nem tartalmaztastelje
korien az élelmezési és a raktarozasi tevékenységyeli@sanak folyamatat,

— aszabdlyzatban részletesen meg kell hatarozhi@ros, a szakacs és az élelmezésvdrtadatait is,

— munkakori leirasok nem voltak dsszhangban a szaaifgn nevesitett munkakorodkkel és feladatokkal,

— akonyha nikbdéséhez sziikséges nyilvantartasok vezetése éapesktortént.




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, ellebrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatasi dnkormanyzati Vagyongazdalkodas rendje
szerv

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— naprakészen vezetik-e a vagyonnyilvantartast, gorddallapot kimutatasat az d6nkormanyzatnal,

— avagyonrendelet és a lakasok bérbeadasa és d@littegimek rendelete 6sszhangban van-e a jogszali@tgisokkal,

- avagyonnal kapcsolatos feladatok elldtasa a vagydelet, illetve a lakasok és nem lakas céljantgai helyiségek
bérbeadasardl és elidegenitésérolo rendelet alapjan torténik-e,

- eldirtdk-e a tulajdonosi ellénzések maodjat, gyakorisagat.

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

— a vagyongazdalkodasra vonatkoz6 szabdalyokat, vatansi vagyon hasznositasanak, elidegenitésének é:
bérbeadasanak a rendjét a képvitektiilet rendeletekben hatarozta meg,

— arendelet hiAnyossaga, hogy abban nem szabalyaztédyontargyak visszavételének médjat,

— a munkakori leirdsoknak részletesen nem tartalrkaatéulajdonosi ellefrzések ellatasanak feladatat, valamint a
gazdalkodasi jogkorok ellatasat (pl.: kotelezetiddiglas, teljesitésigazolas gyakorlasa),

— felll kell vizsgalni a vagyongazdalkodas folyamatérellebrzési nyomvonalat, hogy az munkakorok szefint
tartalmazza a felésoket és feléisségi szinteket,

- ki kell alakitani az egyedi nyilvantartas vezetdsétlvantarté mappa), hogy vagyontargyanként niegsaen és telje
koriien biztositsa az adatot és informaciot a tulajdiodhsté sek meghozatalanal.
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Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Gazdalkodo szervezet Elelmezés, étkeztetégaliata

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

- az élelmezési feladatok folyamatanak szabalyozgrtéa gyakorlati alkalmazasa biztositott-e,
— amunkakdri leirasok részletesen tartalmazzaketaddtok ellatdsanak kotelezettségét,

- hogyan torténik az élelmezési anyagok beszerzése,

- hogyan torténik a nyilvantartdsok vezetése a komyfileddésére vonatkozoan,

- szabdlyozték-e az ételek mennyiségi ésteegi kiadagolasat,

— betartjak-e az ételhulladék nyilvantartasaval kalatss szabalyokat.

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

- az élelmezési feladatok folyamatara vonatkozé dyabtbt kialakitottdk, azonban nem tartalmazta lefegen a
beszerzések szabdlyozasat, a nyilvantartdsok regmakezetését, a raktarozasi tevékenység részdetdslyait,
valamint a megismerési zaradékot,

- nem rendelkeztek a szabalyzatban a készletekde&gdanak madjardl és kiértékelésének szabalyairki¢rtékelés
maodjarol, hataridejéit és felebséw,

- a munkakori leirhsok nem tartalmaztak részletesereleertrzési és egyeztetési feladatok ellataséat, valamint
beszamoltatas rendjét,

— az ételhulladékokrol készitett nyilvantartas vezetéem volt naprakész,

— biztositani kell az anyaggazdalkodas folyamataredbélyos betartasat, valamint a véreatllensrzés folyamatos
miikddtetését.




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, ellebrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellafrzés Gazdalkodo szervezet Elelmiszer és készletstebzésének
folyamata

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

- az élelmiszer és készletek beszerzésének folyammagfeleben szabalyoztdk-e, a szabalyzat kelszletességge
tartalmazza-e a feladatok ellatasat,

- a munkakdri leirasok részletesen tartalmazzaketeddtokat, egyeztetési kotelezettségeket,
- agyakorlatban az élelmiszer, készletek beszermg#eantartasa hogyan torténik,
- biztositottak-e az anyaggazdalkodas folyamatanaliayos betartasat.

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

— a pénzkezelési és élelmezési tevékenység szabsftokialakitottak, azonban szikséges az élelmezédialyzat
felllvizsgalata, hogy az teljes Ki@n tartalmazza az élelmezési tevékenység ellatasteladatok dsszhangjat es
biztositsa a pénzkezeléssel kapcsolatos tevékeslyszgbalyos lebonyolitasat,

- felll kell vizsgélni a kotelezettségvallalas szgh#| hogy szabélyozva legyen a kotelezettségédital jogosultak
kore, beosztasa, az 0sszeférhetetlenség és tvtdiet eseteinek szabalyozasa,

- be kell tartani az irdsos megrendelés szabalydttékhatar meghatarozasaval,

- felill kell vizsgalni a munkakoéri leirasokat és aelfezési Szabalyzatot, hogy 6sszhangban legyerfeladatok
ellatasa tekintetében,

— be kell tartani az élegek kiadasanal azt, hogy azleh csak a szikséges célra kerlljon engedélyemetis

felvételre.
Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Gazdalkodo szervezet Onkormanyzati vagycértelfisa soran
feltart eltérés vizsgalata (utéeltgmés)

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

- szabdlyozték-e az idegen eszk6zok korésetgklentéstételi kdtelezettséget,

- az dnkorméanyzati vagyon leltdrozasa soran feltéétés/hiany az eszkdzok csoportjaban, annak gottéEgtortént-e,

- a gyakorlatban az eszkdzok allomanyaban bekovetkeadiozasokat megfel@lidében és modon jelentetik-e |a
tulajdonos 6nkormanyzat felé.

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

— az idegen eszkdzok leltArozasanak szabdlyai6belmabalyzatban roégzitésre keriltek, miszerint daretas
megtorténtésl az izemeltét minden esetben irasban koteles értesiteni a tulasd,
- az eszkdzok egy részének potlasa megtortént, anordra jelentették le hatafiden a tulajdonos felé.




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, ellebrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat

Rendszer ellefrzés Szocialis Intézmény Elelmezési tevékenysé&mp(lettrzés)

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— akonyha nikbdését szabalyozték-e, a szabalyzatkélszletességgel tartalmazza-e a feladatok eltatasa
— a munkakori leirdsok részletesen tartalmazzakéedmezési feladatokat és féleségi koroket,

- a gyakorlatban hogyan hajtottdk végre a tovabbézkedéseket az élelmezési tevékenység hianyosaédain
megszintetésére vonatkozoan.

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

Az élelmezési tevékenység utévizsgalata targyabBaamettellensrzés tovabbi intézkedést nem igényelt.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat

Rendszer ellefrzés Gazdalkodo6 szervezet Elelmiszerek, készlaiskarzési folyamata

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— az élelmezési feladatok folyamatanak szabalyozpdtssk modositasat elvégezték-e,

- szabélyoztédk-e belszabalyzatban a készpénzes vasarlasok esetébenaadesek értékhatarat,

— a munkakdri leirdsok tartalmazzak-e részletesemladdtok ellatdsat és a beszamoltatas rendjét l#@lgzatban
elsirtakkal 6sszhangban.

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

— apénzkezelési és élelmezési tevékenység szabshtdddalakitottak,
— apénzkezelési szabalyzatban szabalyozni kellé sajaskdrben végzett készpénzes vasarlasok korét,
— be kell tartani a betsszabdalyzatban &lrtakat a beszerzések értékhatarara vonatkozéan,

- be kell tartani az élegek kiaddsandl azt, hogy azleh csak a szikséges célra keriljon engedélyemtetés
felvételre,

- biztositani kell a raktari nyilvantartas naprakésZolyamatos vezetését.
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