NYILATKOZAT

A 370/2011. (XIl.31.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete alapjan az alabbi
nyilatkozatot teszem:

A) Alulirott Dr. Sarkadi Péter, a Nagyéri Kozos Onkormanyzati Hivatal vezetdje jogi
felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eléirdsoknak megfeleléen 2013.
évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

—  a belsé kontrollrendszer kialakitasardél, valamint szabalyszer(i, eredményes,
gazdasagos és hatékony mikodéserél,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon
rendeltetésszer( igénybevételérél, az alapitd okiratban eldirt tevekenységek
jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasardl,

— arendelkezésre allo eléiranyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasarol,

—  akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kdvetelmeényeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamolasi, informéacidszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésérdl, azok teljességérél es hitelességérél,

— agazdalkodasi lehetéségek és a kotelezettségek 6sszhangjarol,
— azintézmeényi szamviteli rendrél,

— olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelel6 bizonyossagot nyljt az
eljarasok jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozéan, biztositja az
elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a koztisztvisel6k, valamint az intézményvezet6 (Pitvaros Térségi
Petéfi Sandor Napkozi Otthonos Ovoda és Egységes Ovoda-Bélcséde)
tisztdban legyenek a kit(izott célokkal €s az azok elérését segqité eszkdozokkel
annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatérozott feladatokat és
ertékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrél folyamatos
informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo el6irasainak az
alabbiak szerint tettem eleget:

Kontrollkbrnyezet:
A)

A Nagyéri Kozoés Onkormanyzati Hivatalban rendelkezésre all a koltségvetési
szervek egyseéges szerkezetbe foglalt Alapité Okirata, tovabba rendelkezésre all
az érvényes jogszabalyoknak megfeleléen a Nagyéri Kozos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és MUkodési Szabalyzata és Nagyér Kozség
Onkormanyzatanak, Csanadalberti Kozség Onkormanyzatanak, Ambrozfalva
Kozség Onkormanyzatanak, és Pitvaros Kozség Onkormanyzatanak Szervezeti
és Mikodési Szabdlyzata, a Pitvaros Térségi Szélessavu Informatikai
Infrastruktarat Uzemelteté Tarsulads Tarsuladsi Megallapodasa és Alapitd Okirata
valamint a Pitvaros Térségi Ovodai, Egységes Ovoda-Bolcsédei Nevelési
Intézmeényi Tarsulas Tarsulasi Megallapodasa és Alapitd Okirata.




B)

A Kozos Onkormanyzati Hivatal rendelkezik — rendszeres idékozonként
aktualizalja illetve kialakitja — a jogszabalyokban eléirt szabalyzatokkal, igy:

— a Szamviteli térvény altal eldirt Szamlarenddel, Bizonylati renddel, a Szamuviteli
Politikaval, valamint annak keretében elkészitett Eszkdzok és Forrasok
Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzataval, Eszkozok és Forrasok Ertékelési
Szabalyzataval, Onkoltségszamitas rendjével, valamint Pénzkezelési
Szabalyzattal.

— a Kttv. altal eléirt Kbzszolgalati és Kdzszolgalati - Adatvédelmi szabalyzattal,
- aKbt. Altal el6irt Kozbeszerzési Szabalyzattal,

— a koziratokrdl, a kozlevéltarrél és a maganlevéltarrol szolé torvény altal eldirt
iratkezelési Szabalyzattal,

— adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal,

— a kozérdekl adatok megismerésére iranyul6 tevékenységek rendjét rogzité
szabalyzattal,

— tlzvédelmi szabalyzattal.

C)

A belsé szabdalyzatban rendezettek voltak a mikodéshez kapcsolodd pénzlgyi
kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések kilénésen az alabbiak
tekintetében:

- tervezéssel, gazdalkodassal, ellendrzési, adatszolgéltatasi és beszamolasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos eléirasok szabalyozasa, kilonds tekintettel
a kotelezettségvéllalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas  gyakorlatdnak  moddjaval, eljarasi és  dokumentacios
részletszabalyaival,

— beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend kialakitasa,

— reprezentacios kiadasok felosztdsa, azok teljesitésének és elszdmolasanak
szabalyali,

- gépjarmivek igénybevételének és hasznalatanak rendje,
— vezetékes és radidtelefonok hasznalata,

— kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje.

D)

A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé ellendrzési nyomvonalak kialakitdsra és
régzitésre kertltek.

E)

Kialakitasra kerilt a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje.
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F)

Rendelkezésre all a Belsdé Ellenérzési Kézikbnyv, aktualizaladsa folyamatosan
megtortént a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen.

G)

Valamennyi munkavéllalé rendelkezik munkakdri leirassal, amelyek alairasra
kerultek.

H)

Kialakitasra kerult a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel teljesitmény-értekelési
rendszer.

A fenti dokumentumok érintettek altali megismerése és megértése biztositott volt, a
szervezeti célok teljesitéséhez szikséges erdforrasok (humaneréforras, eszk6zok,
informécio stb.) rendelkezésre alltak.

Kockazatkezelési rendszer:

A Nagyéri Kozos Onkormanyzati Hivatal rendelkezik Kockazatkezelési Szabalyzattal
és minden évben felmérésre keril a tevékenységben, gazdalkodasban rejlé
kockazatok felmérése, megallapitasa (kockazatelemzeési tabla).

A kockazatkezelési rendszer egyes elemeinek kialakitdsa, szabalyozasa és
muikoddése biztositott volt (kockazati tényezék meghatarozasa, kockazati esemeények
és azok bekovetkezési valdszinliségének és a hatasok meghatarozasa, elemzése,
kockazati tlréshatar meghatarozasa, kockazatok rangsorolasa - kockazati térkéep
elkészitése -).

A Kkockazatkezelés folyaman a kockazatelemzési tabla elkészilt, amely matrix
szamitds alapjan meghatarozta a magas, kozepes, illetve alacsony kockazatu
folyamatokat.

A kockazatfelmérés soran elemzésre és meghatarozasra keriltek a kockazatos
folyamatok hatasa és bekdvetkezésenek valosziniisége.

Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenységek részeként biztositott volt a folyamatba épitett, el6zetes,
utolagos és vezetdi ellenérzés.

— biztositott volt a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetbi ellendrzés a
pénzlgyi dontések dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban (ideértve a
koltségvetési tervezés, a Kkotelezettségvallalasok, a szerzédések, a
kifizetések, a tdmogatasokkal vald elszamolas, a szabalytalansag miatti
visszafizettetések dokumentumai),

— biztositott volt a koltségvetési gazdalkodas az el6zetes és utdlagos pénzigyi
ellen6rzés, a pénzugyi dontések szabalyszerlségi szempontbdl torténd
jovahagyasa, illetve ellenjegyzése soran,
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— biztositott volt a gazdasagi események elszamolasanak kontrollja (hatalyos
jogszabalyoknak megfeleld kényvvezetés és beszamolas),

— Dbiztositott volt a hivatal belsé szabalyzataiban a felel6ésségi korok
meghatarozasaval az engedélyezési, joévahagyasi és kontrolleljarasok
szabalyozasa, és a beszamolasi eljarasok szabalyozasa.

Informacioés és kommunikacids rendszer:

A Nagyéri Kozos Onkormanyzati Hivatal, illetve Pitvaros Kozség Onkormanyzata
eleget tett Pitvaros honlapjan a kozérdek( adatokra vonatkozé tajékoztatasi
kotelezettségének, mely tartalmazta a gazdalkodasi adatokat, a szervezeti
felépitésre vonatkoz6 adatokat, az o©nkormanyzat koltségvetési rendeletét,
beszamolbéjat és mellékleteit, stb. Ambrédzfalva, Csanadalberti és Nagyér
vonatkozasaban a honlap kialakitasa folyamatban van. Ezen utébbi 6nkormanyzatok
koltségvetési rendeletei, beszamoldja, és ezek mellékletei az njt.hu-n kdzzétételre
kertlnek.

A honlapon megjelenitésre kerlilnek tovdbba - a testlleti jegyz6kdnyvek
kozzétételével — a kozbeszerzési eljarassal érintett beruhazasok, szerzédések.

Nyomon kodvetési rendszer (monitoring):

Az operativ tevekenységektdl fuggetlen belsd ellendrzés kialakitasarél és megfeleld
mikddtetésérél a Nagyéri Kozos Onkormanyzati Hivatal gondoskodott Ggy, hogy a
belsé ellendrzési feladat ellataséat tarsulas keretében biztositja.

A hivatal Szervezeti és MUikddési Szabalyzataban rogzitésre kertlt a belsé
ellendérzés szervezeti és funkciondlis flggetlensége, amelyet a szervezeti abra is
mutat.

A belsé ellenérzés mikodéséhez szukséges forras biztositott volt.

A Nagyéri Kozos Onkormanyzati Hivatal gondoskodott a kulsé ellenérzések
koordinacigjarél, valamint a kulsé ellenérzésekrél vezetett nyilvantartas
rendelkezeésre allt a Bkr. 14. §-aban el6irtak szerint.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamoldk a jogszabalyi el6irdsok szerint a
valésagnak megfeleléen, atlathatdéan, teljes kérlien és pontosan tukrézik a széban
forg6 pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

A 2013.-as évben nem volt kotelez6 a kozods hivatal mikodésére vonatkozdéan a
gazdasagi szervezet kialakitasa, ezért gazdasagi vezetd kinevezésére sem kerilt
sor.

Kelt: Nagyeér, 2014. aprilis 24.

Dr. Sarkadi Péter
jegyz6



