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Ellenérzési tervet megalapoz6 elemzés cime gjgbntja

Ellenérzési tervet megalapoz6 kockézat elemzés cimegmbntja: Kockazatelemzés 2014. ¢

kiselejtezett eszkdzoknek a konyvékb
térténs szabalyos kivezetése, bils
kontrollrendszer biztositasa

Az ellendrzés Szikséges
sor _ ,, P - Utemezése, a Iétszam és
sza| Telepilés Ellerérzott szerv Ellendrizends Az ellemrzgs célja, Azonositott kockazati tényesk Az ellenbrzés jelentés munkanapok

folyamatok ellenérzott id 6szak tipusa AR )
m elkészitésének szama
hatarideie
Ambrézfalva | Ambrézfalva Kozsqbeltarozasi és A LeltarozagA leltarozéas rendjének megfeiel Rendszer Helyszini eg2 f6, 4 szakéwi
Onkormanyzata selejtezési Szabalyzat  alapjdezabélyozasa /Szamviteli Politika, ellensrzés dokumentaris nap
tevékenység kiadott  LeltdrozagLeltarozasi szabalyzat/, a leltarak megfel¢l ellerrzés.
Utasitas énaddon tortén eldkészitése, teljes kisége, A helyszin
Leltarozasi leltarozési utasitas, utemterv kiadasa, ellensrzés
Utemtervben leltarfelebstk meghatarozasa, Utemezése: 201p.
foglaltak leltarellerrzés dokumentélasa, leltar év |. negyedév
végrehajtasasanak, |fordulonapjanak meghatarozasa,
valamint a folyamatdértékcsokkenés helyes elszamolasa,
megebzd  selejtezépeltarfelvételének maédia, leltarozas
ellendrzése bizonylatainak kiallitasa, az eltérések
Ellenérzott  iddszak]okainak megallapitasa, a szamviteli térvéhy
2014. évei leltjelsirasainak megfeléen tortéd
L érintd leltdrozadleltareltérések elszdmolésa, indokolasa,
selejtezés rendezése, felésség megallapitasa,
leltarozas ditti, utani jegydkonyv
elkészitése, a befektetett eszkdzok kataskteri
nyilvantartassal torténegyeztetése,
selejtezés rendjének szabalyozasa, a
felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a selejtezés dokumentaladg,
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Apatfalva Apatfalva Kozsdyeltarozasi és A LeltarozagA leltarozas rendjének megfeaiel Rendszer Helyszini ég2 16, 7 szakéri
Onkormanyzat selejtezési Szabalyzat  alapjdezabalyozasa /Szamviteli Politika, ellensrzés dokumentaris nap
tevékenység kiadott  Leltarozagleltarozasi szabalyzat/, a leltarak megfel¢l ellensrzés.
Utasitas snodon tortén elokészitése, teljes kisege, A helyszin
Leltarozasi leltarozasi utasitas, Utemterv kiadasa, ellendrzés
Utemtervben leltarfelebsok meghatarozasa, Utemezése: 201p.
foglaltak leltarellerérzés dokumentalasa, leltar év |. negyedév
végrehajtasasanak, |fordulonapjanak meghatarozasa,
valamint a folyamatqértékcsokkenés helyes elszamolasa,
megebzd  selejtezéfeltarfelvételének madja, leltarozas
ellensrzése bizonylatainak kiallitasa, az eltérések
Ellenérzott  iddszak]okainak megallapitasa, a szamviteli térvéphy
2014. évei leltgelsirasainak megfeléen tortén
2. érints leltarozadleltareltérések elszamolasa, indokolasa,
selejtezés rendezése, felésség megallapitasa,
leltarozas dtti, utani jegydkonyv
elkészitése, a befektetett eszkdzok kataskteri
nyilvantartassal torténegyeztetése,
selejtezés rendjének szabélyozasa, a
felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a selejtezés dokumentéalada,
kiselejtezett eszkdzdknek a kényvékb
tortérd szabalyos kivezetése, bels
kontrollrendszer biztositasa
Apéatfalva Szocialis Kozszolgalati A kdzszolgélati A kozszolgalati jogviszonnyal OsszefitgGzabalyszdisédHelyszini eg2 f6, 6 szakéwi
Alapszolgaltatasi  |jogviszonnyal alapnyilvantartds |adatkezelés kialakitasa, a nyilvantartfisetlensrzés dokumentaris nap
Kozpont Kényvtar égisszefiigy megfeleb vonatkozd szabdlyozés, a személyi irdtok ellerrzés.
Faluhaz adatkezelésre Hdalakitasanak, a kezelése, a kozszolgalati alapnyilvantaytas A helyszin
kozszolgalati személyi iratok felfektetése, a bels kontrollrendszgr ellensrzés
3. nyilvantartasra kezelésének és a |hiztositasa. Utemezése: 201Y.
vonatkozé folyamatra vonatkoz év |. negyedév
szabalyok szabalyozas
betartasanak ellendrzése
ellensrzése Ellenérzott idészak:
2014. 2015. év
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Csanadalberti | Csanadalberti Kozpegszpénzkezelés |A pénzkezelésfd pénzkezelés szabalyozésa, a PéfREmdszer Helyszini ég2 16, 4 szakéri
Onkormanyzata rendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje  |élensrzés dokumentaris nap
ellensrzése folyamatok, védelmének szabalyozottsaga, munkgkori ellensrzés.
bizonylatok, leirdsok teljes kdrsége, feldlsség A helyszin
dokumentumok nyilatkozat, helyettesités rendje, ellensrzés
vizsgélata pénztarelleir feladata, pénz szallitaga, Utemezése: 201p.
Ellenérzott  iddszak]bizonylati  rend betartdsa,  operdtiv év Il. negyedév
2015. év gazdalkodassal kapcsolatos  jogkdrok
betartdsa, a befizetések nyilvantartasgnak
naprakészsége és teljes kdkge, hianytalgn
4. bevételezése, a kifizetések szabalyzég
indokoltsaga, a pénz kezelésére, védelmpére,
nyilvantartasara és bizonylatolaghra
vonatkozé alirasok betartasa, a bizonylajok
tartalmanak teljes kdisége, i
készpénzallomany egyé&sege, egyeztetése,
a pénztarban |év készpénzallomany
maximdlis  mértékének  meghatarozgsa,
indokoltsdga, a bels kontrollrendszgr
biztositasa
Csanéadpalota | Csanadpalota V&Bsonylati rend és |A bizonylati rend, §A  bizonylati elv, bizonylati renpRendszer Helyszini eg2 f6, 7 szakéwi
Onkormanyzat fegyelem bizonylati fegyelem, pszervezettsége, szabalyozottspglenirzés dokumentaris nap
szabalyszdiségéne|bizonylatok Szakfeladatrenddel tortdn egyeztetésg, ellerrzés.
ellensrzése - feldolgozasi egyedsége, a bhizonylatok alaki és tartajmi A helyszin
Szakfeladatrendde|rendjének kdvetelményeinek megfelidége, a szigofu ellensrzés
5 torténs egyeztetésgszabalyozottsaga fszamadas ala vont bizonylajok Utemezése: 201p.
' egyedsége gyakorlati nyilvantartasa, bejdy kimens szamlal év |. negyedév
alkalmazasanak kezelésének szabalyozasa, gyakdrlati
vizsgélata modszerek alkalmazésa, belbizonylatoh
Ellenérzott  iddszak]kiallitasanak, hasznélatarjak
2014. év szabdlyozottsaga, bizonylatok feldolgofasi
rendje érzésének szabdlyozottsaga, be
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érvényesulése, a bélkontrollok kiépités
és miikodése.

2

Csanadpalota | Csanadpalotai Kdf&isonylati rend és |A bizonylati rend, $A bizonylati elv, bizonylati renfRendszer Helyszini ég2 16, 7 szakéri
Onkormanyzati fegyelem bizonylati fegyelem, pszervezettsége, szabalyozottspelenirzés dokumentaris nap
Hivatal szabalyszdiségénelbizonylatok Szakfeladatrenddel tortén egyeztetésg, ellensrzés.
ellersrzése - feldolgozasi egyedsége, a bizonylatok alaki és tarta]mi A helyszin
Szakfeladatrendde]rendjének kovetelményeinek megfelidége, a szigoju ellensrzés
tortérd egyeztetésgszabélyozottsaga pszamadas ala vont bizonylajok Utemezése: 201p.
egyedsége gyakorlati nyilvantartdsa, bejdy kimens szamla év |. negyedév
6. alkalmazasanak kezelésének  szabalyozasa, gyakdrlati
vizsgalata moédszerek alkalmazasa, hildizonylatoH
Ellendrzott  idsszak]kiallitasanak, hasznalatarjak
2014. év szabalyozottsaga, bizonylatok feldolgogasi
rendje, 6rzésének szabdlyozottsaga, Bgls
kontrollrendszer biztositasa.
Ferencszéllas | Ferencszallas Kozstayi adok, A helyi adokrol sz6IqA  képviseb-testilet és a térvénybfRendszer Helyszini ég2 6, 4 szakéri
Onkormanyzata kovelésallomany |rendelet megalkotaspmegallapitott fel§ adomérték dsszhangjajetlensrzés dokumentaris nap
alakulasa bevezetése, az ado6 |helyi sajatossagok, az oOnkormanygati ellensrzés.
mértékének gazdalkodas kdvetelményei, az A helyszin
megallapitasa, a onkormanyzat az addéalanyok tehervispl ellensrzés
kedvezmény, a képességének figyelembe vétgle, Utemezése: 201p.
hatralékallomany, [bevezetésének dgontja, idtartama, af év |. negyedév
behajthatatlansdg |ado6zas részletes szabdlyai, helyi adopolftika
kezelésének, kialakitasa, a helyi adorendelefek
7 nyilvantartasanak azmegalkotasa, a helyi addbevdtel
' ellensrzése felhasznalasi célja, zarszamadas keretgben
Ellenérzott idsszak: |tortérd tajékoztatds a helyi adokrpl,
2014/15. év kedvezményelil, mentességekl és eze
alakulasaral, az onkormanyzati
adoigazgatasban-adok kezelése, beszddése,
hatralékok behajtasa- a hatékonysag,
eredményesség szempontjaihak
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Ellendrzott iddszak:
2015. év

vezetése, a banki atutaldsok kezelésére,
védelmére, nyilvantartasara és
bizonylatolasara vonatkozéséiasok
betartasa, a bizonylatok feldolgozasanak
szabalyozasa, a bélkontrollrendszer
biztositasa

év lll. negyedév

Foldeak Foldeak Kdzsd@dankszamla A bankszamla kezeldA banki atutalasok egyézége, egyeztetésEﬂendszer Helyszini ég2 16, 8 szakéri
Onkormanyzat forgalom rendjének az atutalasok kezelése, pénzforgalmi renpilensrzés dokumentaris nap
lebonyolitasanak |szabalyozottsaga, |és védelmének szabdlyozottsaga, a bevéeli ellensrzés.
rendje bizonylati rend bizonylatok szabéalyszésége, A helyszin
betartadsanak nyilvantartdsanak vezetése, a kifizetések ellensrzés
ellensrzése szabalyszdisége, nyilvantartdsanak Utemezése: 201p.
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Foldeak Foldeak Kozséfiészpénzkezelés |A pénzkezelésfd pénzkezelés szabalyozésa, a PéfREmdszer Helyszini ég2 16, 7 szakéri
Onkormanyzat rendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje  |élensrzés dokumentaris nap
ellensrzése folyamatok, védelmének szabalyozottsaga, munkgkori ellensrzés.
bizonylatok, leirdsok teljes kdrsége, feldlsség A helyszin
dokumentumok nyilatkozat, helyettesités rendje, ellensrzés
vizsgélata pénztarelleir feladata, pénz szallitaga, Utemezése: 201p.
Ellenérzott  iddszak]bizonylati  rend betartdsa,  operdtiv év lll. negyedév
2015. év gazdalkodassal kapcsolatos  jogkdrok
betartdsa, a befizetések nyilvantartasgnak
naprakészsége és teljes kdkge, hianytalgn
9. bevételezése, a kifizetések szabalyzég
indokoltsaga, a pénz kezelésére, védelmpére,
nyilvantartasara és bizonylatolaghra
vonatkozé alirasok betartasa, a bizonylajok
tartalmanak teljes kdisége,
készpénzallomany egyé&sege, egyeztetése,
a pénztarban |év készpénzallomany
maximdlis  mértékének  meghatarozgsa,
indokoltsdga, a bels kontrollrendszgr
biztositasa
Kirdlyhegyes | Kirdlyhegyes Kozspepkonyvi konyvelégA fokonyvi konyvelégA fokonyvi kodnyvelés telijes kdiséggRendszer Helyszini ég2 16, 4 szakéri
Onkormanyzat és az analitiknaprakész szamvitelre vonatkozéd  jogszabalypH|ensrzés dokumentaris nap
nyilvantartasokkal |vezetésének, azamlarendbe foglalt &rdasok betartasa, pz ellensrzés.
kapcsolatos megfele analitikuganalitikus nyilvantartasok szerkeZeti A helyszin
egyedség nyilvantartas kialakitasa, adkonyvi kényvelés megfelé ellensrzés
kialakitasanak, alatdmasztasa, egyeztetési, eggéy Utemezése: 201p.
10. kapcsolatrendszerérjedvetelmények betartasa, megfédge, f év Il. negyedév
K, egyeztetésqkels kontrollrendszer biztositasa
dokumentalasanak pz
ellendrzése
Ellenérzott  idészak
2015. év
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Klarafalva Klarafalva KozséfiKészpénzkezelés |A pénzkezelésfd pénzkezelés szabalyozésa, a PéfREmdszer Helyszini ég2 16, 4 szakéri
Onkormanyzat rendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje  |élensrzés dokumentaris nap
ellensrzése folyamatok, védelmének szabalyozottsaga, munkgkori ellensrzés.
bizonylatok, leirdsok teljes kdrsége, feldlsség A helyszin
dokumentumok nyilatkozat, helyettesités rendje, ellensrzés
vizsgélata pénztarelleir feladata, pénz szallitaga, Utemezése: 201p.
Ellenérzott  iddszak]bizonylati  rend betartdsa,  operdtiv év lll. negyedév
2015. év gazdalkodassal kapcsolatos  jogkdrok
betartdsa, a befizetések nyilvantartasgnak
naprakészsége és teljes kdkge, hianytalgn
11. bevételezése, a kifizetések szabalyzég
indokoltsaga, a pénz kezelésére, védelmpére,
nyilvantartasara és bizonylatolaghra
vonatkozé alirasok betartasa, a bizonylajok
tartalmanak teljes kdisége, i
készpénzallomany egyé&sege, egyeztetése,
a pénztarban |év készpénzallomany
maximdlis  mértékének  meghatarozgsa,
indokoltsdga, a bels kontrollrendszgr
biztositasa
Kovegy Kovegy Kozséfrokonyvi kdnyvelégA fokonyvi konyvelégA fokdnyvi konyvelés teljes kdiségelRendszer Helyszini ég2 16, 4 szakéri
Onkormanyzat és az analitiknaprakész szamvitelre vonatkozé  jogszabalypi|ensrzés dokumentaris nap
nyilvantartasokkal |vezetésének, azamlarendbe foglalt &rdsok betartasa, pz ellensrzés.
kapcsolatos megfele analitikuganalitikus nyilvantartasok szerkeZeti A helyszin
egyedség nyilvantartas kialakitasa, adkonyvi kényvelés megfelé ellenérzés
kialakitasanak, alatdmasztasa, egyeztetési, eggéy Utemezése: 201p.
kapcsolatrendszerérjedvetelmények betartasa, megfédge, f év Il. negyedév
12. K, egyeztetésqkelss kontrollrendszer biztositasa
dokumentalasanak pz
ellendrzése
Ellenérzott  idészak
2015. év
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13.

Magyarcsanad

Magyarcsanad
Kozség
Onkormanyzat

Fokonyvi kényvelé
és az analitik

nyilvantartasokkal |vezetésének,

kapcsolatos
egyedség
Készletgazdalkod
folyamatéanak
ellersrzése - kony

N

fokonyvi kdnyvelé
aprakész

megfeleb analitikus
nyilvantartas
ialakitasanak,
kapcsolatrendszerér
, egyeztetése
dokumentalasanak
ellendrzése
Ellenérzott
2015. év

iddszak|

fokonyvi kdnyvelés megfelélalatamasztag
egyeztetési, egyézségi
ketartasa, megfelé&dége, a
Hontrollrendszer biztositasa

bely

]
kovetelménydk

EA  fokonyvi  konyvelés teljes kdiséggfRendszer
szamvitelre vonatkozé  jogszabalypH|ensrzés
azamlarendbe foglalt &rdasok betartasa, pz
analitikus nyilvantartasok szerkeZeti

kialakitasa, készletnyilvantartas vezetésg, a

Helyszini é
dokumentaris
ellendrzés.

A helyszin
elledrzés
Utemezése: 201

év |. negyedév

2 6, 7 szakédi
nap




2.szamu melléklet - Belsd Ellenérzési Tervjavaslat

14.

Nagyér

Nagyéri
Onkormanyzati
Hivatal

Kozddyomonkovetési

rendszer kialakitas
(Monitoring)

A belss
Hcontrollrendszerre
irdnyuldé monitorng
rendszer és a
kockazatértékelésen
alapulé folyamatba
épitett monitoring
rendszer kialakitasa
szabalyozéasa, a
kontrollok
feltérképezése,
kivalasztasa, a
feladatok atfogo
felllvizsgalata, az
értékelés szintjének
szervezeti
meghatarozasa, az
elszamolhatésag
érvényeslulése,
egyértelnt feleldsség
meghatarozasa, az
atlathatosag
biztositadsa és az
indikatorok
kialakitasa,
értékelése, a célok 4
a mutatészamok
Osszhangja és
meghizhatésaga
Ellendrzott idsszak:
2015. év

A belss kontrollrendszerre iranyulé
monitoring rendszer kialakitasa, a
kockazatértékelésen alapulod folyamatba
épitett monitoring rendszer kialakitasa, a
szabalyozas kockazatértékelése, a kontr
feltérképezése, kivalasztasa, az értékeléq
szintjének szervezeti meghatarozasa, az
onkormanyzat és a hivatal, valamint a
hivatal és az intézmények és a szervezet]
egységek monitoring informacié kozlésér
szabalyozasa, kialakitasa (jelentések,
feljegyzések, testileti dontések), jelentés|
informaciok hasznositasa az elleresi
nyomvonal médositadsa soran, a rendsze
végezend vezeti ellensrzések rendjének
szabélyozéasa (szabalyzadikodtetés -
koteled dnkormanyzati feladatok ellatasa
szakmai ellatas - szocialis, gyermekjoléti,
kulturdlis feladatok ellatasa -, pénziigy-
szamvitel feladatok biztositasa,
vagyongazdalkodas, telepliléstizemelteté
palyazati rendszer kialakitasaiikddtetése
elszamoltathatésag érvényesiilése,
egyeértelnt felelésség meghatéarozasa és 4§
atlathatdsag biztositasa, az indikatorok
Kialakitasa, értékelése, megvalésulasa, 4
célok és a mutatészamok dsszhangja,
informaciok megbizhatésaga, stratégiai
célok meghatarozasa, a nerdiglsszel
tevékenység feltarasa, korrekciés
intézkedések kallidsben tortél

Rendszer
ellesrzés

llok

D
=~

Helyszini é
dokumentaris
ellendrzés.

A helyszin
elledrzés
Utemezése: 201

év |. negyedév

2 16, 4 szakédi
nap
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Nagylak Nagylak Kozsd@izonylati rend és |A bizonylati rend, $A  bizonylati elv, bizonylati renfRendszer Helyszini ég2 16, 4 szakéri
Onkormanyzat fegyelem bizonylati fegyelem, pszervezettsége, szabalyozottspelenirzés dokumentaris nap
szabalyszdiségénelbizonylatok Szakfeladatrenddel tortén egyeztetésg, ellensrzés.
ellersrzése - feldolgozasi egyedsége, a bizonylatok alaki és tarta]mi A helyszin
Szakfeladatrendde]rendjének kovetelményeinek megfelidége, a szigoju ellensrzés
tortérd egyeztetésgszabélyozottsaga pszamadas ala vont bizonylajok Utemezése: 201p.
egyedsége gyakorlati nyilvantartdsa, bejdy kimens szamla év |. negyedév
15. alkalmazaséanak kezelésének  szabalyozasa, gyakdrlati
vizsgalata moédszerek alkalmazasa, hildizonylatoH
Ellendrzott  idsszak]kiallitasanak, hasznalatarjak
2014. év szabalyozottsaga, bizonylatok feldolgogasi
rendje, 6rzésének szabdlyozottsaga, Bgls
kontrollrendszer biztositasa
Oftldeédk Of6ldeak KozségBankszamla A bankszamla kezeldA banki atutalasok egyézége, egyeztetésgRendszer Helyszini eg2 f6, 4 szakéwi
Onkormanyzat forgalom rendjének az atutalasok kezelése, pénzforgalmi renfgliensrzés dokumentaris nap
lebonyolitdsanak |szabalyozottsédga, |[és védelmének szabalyozottsaga, a bevégeli ellerrzés.
rendje bizonylati rend bizonylatok szabalyszésége, A helyszin
betartdsanak nyilvantartasanak vezetése, a kifizetések| ellensrzés
16 ellensrzése szabalyszdisége, nyilvantartasanak Utemezése: 201p.

Ellendrzott iddszak:
2015. év

vezetése, a banki atutalasok kezelésére,
védelmére, nyilvantartasara és
bizonylatolasara vonatkozosélasok
betartasa, a bizonylatok feldolgozasanak
szabalyozéasa, a bélkontrollrendszer
biztositasa

év lll. negyedév

10
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bizonylatok, nyilvantartasok teljes Kiségd
és megfeldéisége, bels kontrollrendszq
biztositasa.

—

Pitvaros Pitvaros Kozs¢Balyazati rendszpralyazati ren palyazati rend betartasara vonatkfRéndszer Helyszini ég2 16, 6 szakéri
Onkormanyzat kialakitasa, kialakitasa, jogszabalyi elirasok megfeld alkalmazasgellensrzés dokumentaris nap
mitkbdtetése szabalyszdr palyazatok telies kdisége, palyazpt ellensrzés.
szabalyszdiségénelmiikodtetése, egvalésitdsdhoz  szikséges  pénzugyi A helyszin
ellensrzése palyazatokhoz dontések meghozatala, megalapozott§aga, ellensrzés
(kbzbeszerzés kapcsolédo pénzigpénzigyi elszamolas rendje, elszamolgsok Utemezése: 201p.
felllvizsgalata) elszamolasok, szabalyszdisége, teljesitésgk év Il. negyedév
Onkormanyzati nyilvantartasok, megalapozottsaga, szamviteli nyilvantaftas
tulajdonban le¥|dokumentumok naprakész vezetése, a teljesitést alatampszto
épuletekben felllvizsgalata adatok egyeztetése, kozbeszefzés
17. mikdds Ellenérzott idészak: 4szabalyszér  lebonyolitisa,  pélyazati
intézmények palyazattal  érintefhyilvantartas naprakész vezetése, péngziigyi
elektromos aragidészak folyamatokhoz kapcsoléd6é dokumentunok,
sziikségletét bizonylatok, nyilvantartasok teljes Kigégg
kielégit napelemgs és megfelélsége, beks kontrollrendszgr
rendszerek biztositasa.
kialakitasa -
KEOP-2012-
4.10.0/N
Kiszombor Kiszombor Péalyazati rendszgpéalyazati renfA palyazati rend betartdsara vonatkfzéndszer Helyszini eg2 fo, 15
Nagykdzség kialakitasa, kialakitasa, jogszabalyi edirasok megfeld alkalmazasjellensrzés dokumentaris szakérbi nap
Onkormanyzat miikddtetése szabalyszdr palyazatok teljes kdisége, palyazpt ellerrzés.
szabalyszdiségénelmiikodtetése, pnegvaldsitasahoz  szilkséges  pénzlgyi A helyszin
ellensrzése péalyazatokhoz dontések meghozatala, megalapozottdaga, ellensrzés
(kbzbeszerzés kapcsolédd pénziugpénziigyi elszamolas rendje, elszamoldsok Utemezése: 201p.
felUlvizsgalata) (43elszamolasok, szabalyszdisége, teljesitésgk év Il. negyedév
as at  melletgnyilvantartasok, megalapozottsaga, szamviteli nyilvantajtas
18. kilterdleti dokumentumok naprakész vezetése, a teljesitést alatampszto
kerékparut épitégelllvizsgalata adatok egyeztetése, kdézbeszefzés
Kiszombor Ellenérzott iddszak: §szabalyszdr  lebonyolitasa, palyazati
kiltertiletén) palyazattal érinteftyilvantartds naprakész vezetése, pénZzugyi
idészak folyamatokhoz kapcsolédé dokumentunjok,

11
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nyilvantartasara és bizonylatolag
vonatkozé elirasok betartasa, a bizonyla
tartalmanak teljes kdisége,

készpénzallomany egyé&ege, egyezteté
a pénztarban

maximdlis  mértékének  meghataroz
indokoltsdga, a befs kontrollrendszg
biztositasa

lév készpénzallomany

indokoltsaga, a pénz kezelésére, védelmpére,

fAra
ok

il
e,

hsa,
v

Kiszombor Kiszombori SzocialBevételek, téritéhpz intérményi térité§A tarsuldsi megallapodasban &etal{Rendszer Helyszini ég2 16, 5 szakéri
és Gyermejoléfdijak dijak vizsgalata, az intérményi téritési dijakensrzés dokumentaris nap
Intézmény megallapitasanak, |megallapitasanak, |elsirasa, a téritési dijak megallapitgsa, ellensrzés.
kezelésének, kezelésének, kezelése és beszedésének mddja, A helyszin
10. beszedésének fpeszedésének fpizonylatolas rendje, nyilvantartas vezetgse, ellensrzés
nyilvantartasanak |nyilvantartasanak |hatralékok naprakész nyilvantartasa | és Utemezése: 201p.
ellendrzése - hajellensrzése. kezelése, a sziikséges intézkedpsek év lll. negyedév
segitségnyuljtas  |Ellendérzott  idészak]megtétele, betskontrollrendszer biztosité
téritési dijanaj015. év
peszedése
Maké Makéd VaropKészpénzkezelés |A pénzkezelésid pénzkezelés szabdlyozasa, a PéjR&mdszer Helyszini ég$2 f6, 12
Onkormanyzat rendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje  |élensrzés dokumentaris szakérbi nap
ellensrzése folyamatok, védelmének szabalyozottsaga, munkgkori ellensrzés.
bizonylatok, leirdsok teljes kdrsége, feldlsség A helyszin
dokumentumok nyilatkozat, helyettesités rendje, ellensrzés
vizsgélata pénztarelletir feladata, pénz szallitaga, Utemezése: 201p.
Ellenérzott  iddszak]bizonylati  rend betartdsa,  operdtiv év IV. negyedév
2015. év gazdalkodassal kapcsolatos  jogkdrok
betartdsa, a befizetések nyilvantartasgnak
naprakészsége és teljes kdk¢ge, hianytalgn
20. bevételezése, a kifizetések szabalyzég

12



2.szamu melléklet - Belsd Ellenérzési Tervjavaslat

21.

Maké Makoi RomdKészpénzkezelés |A pénzkezelésfd pénzkezelés szabalyozésa, a PéfREmdszer Helyszini &2 16, 8 szakédi
Nemzetiségi rendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje  |élensrzés dokumentaris nap
Onkormanyzat ellensrzése folyamatok, védelmének szabalyozottsaga, munkgkori ellensrzés.

bizonylatok, leirdsok teljes kdrsége, feldlsség A helyszin
dokumentumok nyilatkozat, helyettesités rendje, ellensrzés
vizsgélata pénztarelleir feladata, pénz szallitaga, Utemezése: 201p.
Ellenérzott  iddszak]bizonylati  rend betartdsa,  operdtiv év IV. negyedév
2015. év gazdalkodassal kapcsolatos  jogkdrok

betartdsa, a befizetések nyilvantartas

nak

naprakészsége és teljes kdkge, hianytalgn

bevételezése, a kifizetések szabalyzég

indokoltsaga, a pénz kezelésére, védelmpére,

nyilvantartasara és bizonylatolag
vonatkoz6 glirasok betartasa, a bizonyla
tartalmanak teljes kdisége,

készpénzallomany egyé&ege, egyezteté
a pénztarban

maximdlis  mértékének  meghataroz
indokoltsdga, a befs kontrollrendszg
biztositasa

lév készpénzallomany

fAra
ok
il
e,

hsa,
v
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Maké Makoi RoméafKészpénzkezelés |A pénzkezelésfd pénzkezelés szabalyozésa, a PéfREmdszer Helyszini &2 16, 8 szakédi
Nemzetiségi rendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje  |élensrzés dokumentaris nap
Onkormanyzat ellensrzése folyamatok, védelmének szabalyozottsaga, munkgkori ellensrzés.

bizonylatok, leirdsok teljes kdrsége, feldlsség A helyszin
dokumentumok nyilatkozat, helyettesités rendje, ellensrzés
vizsgélata pénztarelleir feladata, pénz szallitaga, Utemezése: 201p.
Ellenérzott  iddszak]bizonylati  rend betartdsa,  operdtiv év IV. negyedév
2015. év gazdalkodassal kapcsolatos  jogkdrok

betartdsa, a befizetések nyilvantartasgnak
naprakészsége és teljes kdkge, hianytalgn
22. bevételezése, a kifizetések szabalyzég
indokoltsaga, a pénz kezelésére, védelmpére,
nyilvantartasara és bizonylatolaghra
vonatkozé alirasok betartasa, a bizonylajok
tartalmanak teljes kdisége, i
készpénzallomany egyé&sege, egyeztetése,
a pénztarban |év készpénzallomany
maximdlis  mértékének  meghatarozgsa,
indokoltsdga, a bels kontrollrendszgr
biztositasa

14
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23.

Maké Makéi  Gyogyfurd|Leltarozasi LeltarozagA leltarozas rendjének megfeaiel Rendszer Helyszini ég$2 f6, 12
Kft selejtezési Szabalyzat  alapjdezabalyozasa /Szamviteli Politika, ellensrzés dokumentaris szakérbi nap
tevékenység kiadott  LeltarozadlLeltarozasi szabalyzat/, a leltarak megfelgl ellensrzés.
idegen eszkozdktasitas snodon tortén elokészitése, teljes kisege, A helyszin
leltdrozasa Leltarozasi leltarozasi utasitas, Utemterv kiadasa, ellendrzés
Utemtervben leltarfelebsok meghatarozasa, Utemezése: 201p.
foglaltak leltarellerérzés dokumentalasa, leltar év |. negyedév

végrehajtasasanak, |fordulonapjanak meghatarozasa,
valamint a folyamatqértékcsokkenés helyes elszamolasa,
megebz6  selejtezéfeltarfelvételének madja, leltarozas
ellensrzése bizonylatainak kiallitasa, az eltérések
Ellenérzott  iddszak|okainak megéllapitadsa, a szamviteli torvé
2014. évei leltgelsirasainak megfeléen tortén

érints leltarozadleltareltérések elszamolasa, indokolasa,
selejtezés rendezése, felésség megallapitasa,
leltarozas dtti, utani jegydkonyv
elkészitése, a befektetett eszkdzok katas
nyilvantartassal torténegyeztetése,
selejtezés rendjének szabélyozasa, a
felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a selejtezés dokumentalas
kiselejtezett eszkdzdknek a kényvékb
tortérd szabalyos kivezetése, bels
kontrollrendszer biztositasa

pteri

15
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24.

Maké Makéi  Gyogyfurd|Készpénzkezelés [A pénzkezelésfd pénzkezelés szabalyozésa, a PéfREmdszer Helyszini ég$2 f6, 10
Kft rendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje  |élensrzés dokumentaris szakérbi nap
ellensrzése folyamatok, védelmének szabalyozottsaga, munkgkori ellensrzés.
bizonylatok, leirdsok teljes kdrsége, feldlsség A helyszin
dokumentumok nyilatkozat, helyettesités rendje, ellensrzés
vizsgélata pénztarelleir feladata, pénz szallitaga, Utemezése: 201p.
Ellenérzott  iddszak]bizonylati  rend betartdsa,  operdtiv év lll. negyedév
2015. év gazdalkodassal kapcsolatos  jogkdrok

betartdsa, a befizetések nyilvantartas

nak

naprakészsége és teljes kdkge, hianytalgn

bevételezése, a kifizetések szabalyzég

indokoltsaga, a pénz kezelésére, védelmpére,

nyilvantartasara és bizonylatolag
vonatkoz6 glirasok betartasa, a bizonyla
tartalmanak teljes kdisége,

készpénzallomany egyé&ege, egyezteté
a pénztarban

maximdlis  mértékének  meghataroz
indokoltsdga, a befs kontrollrendszg
biztositasa

lév készpénzallomany

fAra
ok
il
e,

hsa,
v
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25.

Maké Makoi Kulturalis{Leltarozasi < 7AN LeltarozagA leltarozas rendjének megfeaiel Rendszer Helyszini ég$2 f6, 10
Kozmivelédési selejtezési Szabalyzat  alapjdezabalyozasa /Szamviteli Politika, ellensrzés dokumentaris szakérbi nap
Nonprofit Kft tevékenység kiadott  Leltarozagleltarozasi szabalyzat/, a leltarak megfel¢l ellensrzés.
Utasitas snodon tortén elokészitése, teljes kisege, A helyszin
Leltarozasi leltarozasi utasitas, Utemterv kiadasa, ellendrzés
Utemtervben leltarfelebsok meghatarozasa, Utemezése: 201p.
foglaltak leltarellerérzés dokumentalasa, leltar év Il. negyedév

végrehajtasasanak, |fordulonapjanak meghatarozasa,
valamint a folyamatqértékcsokkenés helyes elszamolasa,
megebz6  selejtezéfeltarfelvételének madja, leltarozas
ellensrzése bizonylatainak kiallitasa, az eltérések
Ellenérzott  iddszak|okainak megéllapitadsa, a szamviteli torvé
2014. évei leltgelsirasainak megfeléen tortén

érints leltarozadleltareltérések elszamolasa, indokolasa,
selejtezés rendezése, felésség megallapitasa,
leltarozas dtti, utani jegydkonyv
elkészitése, a befektetett eszkdzok katas
nyilvantartassal torténegyeztetése,
selejtezés rendjének szabélyozasa, a
felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a selejtezés dokumentalas
kiselejtezett eszkdzdknek a kényvékb
tortérd szabalyos kivezetése, bels
kontrollrendszer biztositasa

pteri
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26.

Maké Makoi KulturalisfKészpénzkezelés |A pénzkezelésfd pénzkezelés szabalyozésa, a PéfREmdszer Helyszini ég$2 f6, 10

Kozmivelédési rendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje  |élensrzés dokumentaris szakérbi nap
Nonprofit Kft ellensrzése folyamatok, védelmének szabalyozottsaga, munkgkori ellensrzés.

bizonylatok, leirdsok teljes kdrsége, feldlsség A helyszin

dokumentumok nyilatkozat, helyettesités rendje, ellensrzés

vizsgélata pénztarelleir feladata, pénz szallitaga, Utemezése: 201p.

Ellenérzott  iddszak]bizonylati  rend betartdsa,  operdtiv év IV. negyedév

2015. év gazdalkodassal kapcsolatos  jogkdrok

betartdsa, a befizetések nyilvantartas

nak

naprakészsége és teljes kdkge, hianytalgn

bevételezése, a kifizetések szabalyzég

indokoltsaga, a pénz kezelésére, védelmpére,

nyilvantartasara és bizonylatolag
vonatkoz6 glirasok betartasa, a bizonyla
tartalmanak teljes kdisége,

készpénzallomany egyé&ege, egyezteté
a pénztarban

maximdlis  mértékének  meghataroz
indokoltsdga, a befs kontrollrendszg
biztositasa

lév készpénzallomany

fAra
ok
il
e,

hsa,
v
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27.

Maké Makoi Leltarozasi s 7AN LeltarozagA leltarozas rendjének megfeaiel Rendszer Helyszini ég$2 f6, 10
Véarosgazdalkodasi |selejtezési Szabalyzat  alapjdezabalyozasa /Szamviteli Politika, ellensrzés dokumentaris szakérbi nap
Nonprofit Kft tevékenység kiadott  Leltarozagleltarozasi szabalyzat/, a leltarak megfel¢l ellensrzés.
Utasitas snodon tortén elokészitése, teljes kisege, A helyszin
Leltarozasi leltarozasi utasitas, Utemterv kiadasa, ellendrzés
Utemtervben leltarfelebsok meghatarozasa, Utemezése: 201p.
foglaltak leltarellerérzés dokumentalasa, leltar év Il. negyedév

végrehajtasasanak, |fordulonapjanak meghatarozasa,
valamint a folyamatqértékcsokkenés helyes elszamolasa,
megebzd  selejtezéfeltarfelvételének madja, leltarozas
ellensrzése bizonylatainak kiallitasa, az eltérések
Ellenérzott  iddszak|okainak megéllapitadsa, a szamviteli torvé
2014. évei leltgelsirasainak megfeléen tortén

érints leltarozadleltareltérések elszamolasa, indokolasa,
selejtezés rendezése, felésség megallapitasa,
leltarozas dtti, utani jegydkonyv
elkészitése, a befektetett eszkdzok katas
nyilvantartassal torténegyeztetése,
selejtezés rendjének szabélyozasa, a
felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a selejtezés dokumentalas
kiselejtezett eszkdzdknek a kényvékb
tortérd szabalyos kivezetése, bels
kontrollrendszer biztositasa

pteri
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28.

Maké Makoi Készpénzkezelés |A pénzkezelésfd pénzkezelés szabalyozésa, a PéfREmdszer Helyszini ég$2 f6, 12

Varosgazdalkodasi |rendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje  |élensrzés dokumentaris szakérbi nap
Nonprofit Kft ellensrzése folyamatok, védelmének szabalyozottsaga, munkgkori ellensrzés.

bizonylatok, leirdsok teljes kdrsége, feldlsség A helyszin

dokumentumok nyilatkozat, helyettesités rendje, ellensrzés

vizsgélata pénztarelleir feladata, pénz szallitaga, Utemezése: 201p.

Ellenérzott  iddszak]bizonylati  rend betartdsa,  operdtiv év IV. negyedév

2015. év gazdalkodassal kapcsolatos  jogkdrok

betartdsa, a befizetések nyilvantartas

nak

naprakészsége és teljes kdkge, hianytalgn

bevételezése, a kifizetések szabalyzég

indokoltsaga, a pénz kezelésére, védelmpére,

nyilvantartasara és bizonylatolag
vonatkoz6 glirasok betartasa, a bizonyla
tartalmanak teljes kdisége,

készpénzallomany egyé&ege, egyezteté
a pénztarban

maximdlis  mértékének  meghataroz
indokoltsdga, a befs kontrollrendszg
biztositasa

lév készpénzallomany

fAra
ok
il
e,

hsa,
v
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20.

Maké Maké VérodLeltarozasi A LeltarozagA leltarozas rendjének megfeaiel Rendszer Helyszini ég$2 f6, 10
Televizi6 Nonprofifselejtezési Szabalyzat  alapjdezabalyozasa /Szamviteli Politika, ellensrzés dokumentaris szakérbi nap
Kft tevékenység kiadott  Leltarozagleltarozasi szabalyzat/, a leltarak megfel¢l ellensrzés.
Utasitas snodon tortén elokészitése, teljes kisege, A helyszin
Leltarozasi leltarozasi utasitas, Utemterv kiadasa, ellendrzés
Utemtervben leltarfelebsok meghatarozasa, Utemezése: 201p.
foglaltak leltarellerérzés dokumentalasa, leltar év Il. negyedév

megebz6
ellendrzése
Ellensrzott
2014. évei
érints
selejtezés

végrehajtasasanak, |fordulonapjanak meghatarozasa,
valamint a folyamatqértékcsokkenés helyes elszamolasa,
selejtezéBeltarfelvételének madja, leltarozas

idsszak]okainak megallapitadsa, a szamviteli torvé

leltarozadleltareltérések elszamolasa, indokolasa,

bizonylatainak kiallitasa, az eltérések

I6irasainak megfel8en tortéid

rendezése, felésség megallapitasa,
leltarozas dtti, utani jegydkonyv
elkészitése, a befektetett eszkdzok katas
nyilvantartassal torténegyeztetése,
selejtezés rendjének szabélyozasa, a
felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a selejtezés dokumentalas
kiselejtezett eszkdzdknek a kényvékb
tortérd szabalyos kivezetése, bels
kontrollrendszer biztositasa

pteri
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30.

Maké Maké VarodKészpénzkezelés |A pénzkezelésfd pénzkezelés szabalyozésa, a PéfREmdszer Helyszini é§2 5, 10

Televizi6  Nonprofifrendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje  |élensrzés dokumentaris szakérbi nap
Kift ellensrzése folyamatok, védelmének szabalyozottsaga, munkgkori ellensrzés.

bizonylatok, leirdsok teljes kdrsége, feldlsség A helyszin

dokumentumok nyilatkozat, helyettesités rendje, ellensrzés

vizsgélata pénztarelleir feladata, pénz szallitaga, Utemezése: 201p.

Ellenérzott  iddszak]bizonylati  rend betartdsa,  operdtiv év IV. negyedév

2015. év gazdalkodassal kapcsolatos  jogkdrok

betartdsa, a befizetések nyilvantartas

nak

naprakészsége és teljes kdkge, hianytalgn

bevételezése, a kifizetések szabalyzég

indokoltsaga, a pénz kezelésére, védelmpére,

nyilvantartasara és bizonylatolag
vonatkoz6 glirasok betartasa, a bizonyla
tartalmanak teljes kdisége,

készpénzallomany egyé&ege, egyezteté
a pénztarban

maximdlis  mértékének  meghataroz
indokoltsdga, a befs kontrollrendszg
biztositasa

lév készpénzallomany

fAra
ok
il
e,

hsa,
v
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